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INSTRUÇÕES PARA A PROVA ESCRITA 
 

 Este caderno é composto por 49 questões de múltipla escolha, cada uma contendo apenas uma alternativa 
correta. 
 

 Verifique se o caderno contém todas as folhas e se as imagens ou gráficos estão plenamente legíveis. Caso haja 
algum problema, comunique imediatamente ao fiscal da sala. 
 

 Utilize apenas caneta esferográfica preta ou azul para preencher sua FOLHA DE RESPOSTAS. 
 

 NÃO HAVERÁ TROCA DE FOLHA DE RESPOSTAS. Portanto, leia atentamente as instruções contidas nela e tenha 
muita atenção ao preencher as alternativas selecionadas. 
 

 As alternativas com rasura ou dupla marcação na Folha de Respostas serão consideradas INCORRETAS. 
 

 A prova terá duração de 3 (TRÊS) HORAS, já contado o tempo para preenchimento da Folha de Respostas. 
 

 O candidato somente poderá retirar-se depois de transcorridos 1 (UMA) HORA, tempo mínimo de permanência 
na sala. 

 

 Após o período de 1 (UMA) HORA, o candidato, ao terminar a sua prova, poderá levar o caderno de questões. 
 

 

 

 

 

 

A divulgação do gabarito será feita através dos sites https://institutoindepac.org.br/ e 
www.camarasumare.sp.gov.br 
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 LÍNGUA PORTUGUESA 
 

Leia o texto abaixo para responder às questões 1 a 4. 
 

Como o Titanic e o navio à deriva no Rio, somos todos 

transatlânticos falidos 
 

 

Em vez da flautinha nos acordes iniciais de "My Heart Will 

Go On", o estrondo de uma embarcação de 250 metros colidindo 

contra a ponte Rio-Niterói. Navegando pela internet em vídeos e 

memes sem fim, eis que o São Luiz acabou rebatizado de 

"Titanikity". 

De todos os fatos que a gente costuma ver no noticiário, 

esse do cargueiro vazio e à deriva pela baía de 

Guanabara realmente pareceu coisa de cinema-catástrofe. Ou de 

filme com piratas. Bandidos que, sem nenhum glamour 

hollywoodiano, até hoje pilham centenas de embarcações pela 

costa brasileira. Desprovidos de papagaios, tapa-olhos ou pernas-

de-pau. Tomando cerveja litrão em vez de rum, rum, rum, uma 

garrafa de rum. 

Tá, que sei eu de odisseias marítimas? A missão mais 

audasiosa que encaro é pegar uma barca e fazer piquenique com 

toalhinha xadrez na ilha de Paquetá. Porém, como toda pessoa 

zero aventureira, amo narrativas épicas —sobretudo as que 

resultam em fiasco. 

Flutuando no ar, como um navio-fantasma, o Vasa me 

impactou já na fila da bilheteria. Cabia inteiro dentro daquele 

museu, construído apenas para abrigá-lo. Uma apaixonante ode 

sueca ao maior equívoco naval da sua história. 

Em 10 de agosto de 1628, o galeão encomendado pelo rei 

Gustavo Adolfo zarpou do porto de Estocolmo com pompa, 

circunstância e uma uruca terrível. Gigantesco e mal planejado, 

literalmente adernou logo que bateu um ventinho. Com o perdão 

do trocadilho infame, mas justo, o Vasa vazou pelos canhões até 

afundar em sua única viagem. A cerca de um quilômetro da 

multidão que, em choque, ainda lhe acenava com lencinhos. 

Deu tempo de quase todo mundo se salvar, a nado. O 

capitão passou um dia preso, mas foi liberado. Como o autor do 

projeto já tinha morrido, a culpa ficou sendo de ninguém. Fazer 

o quê? Pois eu diria: "Peraí, espera 333 anos". 

Preservado pelo sal e pela geografia da orla, o Vasa foi 

resgatado em 1961, no mais perfeito estado. Trazendo com ele 

pertences intocados de tripulantes e passageiros: roupas, 

chapéus, brinquedos, bilhetes. Aos olhos do presente, ele é uma 

cápsula do século 17. Feito garrafa lançada ao oceano, num 

triunfo à prova do tempo. 

Gosto de pensar no Vasa, no São Luiz e em outros navios 

como um flutuante chamado à aventura e à reflexão. Seja nas 

tragédias náuticas reais ou em filmes com Leonardo DiCaprio 

congelado, às vezes é preciso afundar primeiro e ser valorizado 

depois —o que diz muito sobre a gente. Como cantaria Zé 

Ramalho, "somos transatlânticos falidos em pleno mar". 
 

Fonte: https://www1.folha.uol.com.br/colunas/bia-braune/2022/11/como-o-

titanic-e-o-navio-a-deriva-no-rio-somos-todos-transatlanticos-

falidos.shtml. Acessado em 20/11/2022. Adaptado. 
 

1. De acordo com o texto, é correto afirmar que 
 

(A) o narrador só gosta de histórias longas e com finais 

infelizes. 

(B) o personagem vê uma certa beleza no “afundar” e 

posteriormente “emergir”, pois, enxerga como uma 

oportunidade para a valorização. 

(C) o autor faz comparações entre o impacto do navio 

Vasa, que bateu na ponte Rio-Niterói recentemente, e 

o que houve com o Titanic. 

(D) o trocadilho feito no 5º parágrafo ficou sem sentido, 

pois, foi escrito “vazou” com Z, palavra que difere do 

nome do navio. 
 

2. Assinale a alternativa que apresenta um sinônimo para a 

palavra “pilham”, presente no 2º parágrafo, considerando 

o contexto. 
 

(A) Surpreendem. 

(B) Irritam. 

(C) Organizam. 

(D) Saqueiam. 
 

3. Assinale a alternativa que aponta a correta revisão dos três 

primeiros parágrafos do texto. 
 

(A) No trecho “(...)esse do cargueiro vazio e à deriva pela 

baía de Guanabara(...)” a crase está incorretamente 

empregada. 

(B) No trecho “Tá, que sei eu de odisseias marítimas?” 

há um erro de ortografia, pois, o correto seria 

“marítmas”. 

(C) No trecho “A missão mais audasiosa que encaro é 

pegar uma barca(...)” há um erro de ortografia, pois, 

o correto seria “audaciosa”. 

(D) No trecho “(...)amo narrativas épicas —sobretudo as 

que resultam em fiasco.”, o correto seria “sobre 

tudo”. 
 

4. Assinale a alternativa em que a palavra destacada pertença 

à mesma classe de palavras do destaque abaixo. 
 

“Gigantesco e mal planejado, literalmente adernou logo 

que bateu um ventinho.”. 
 

(A) Deu tempo de quase todo mundo se salvar, a nado. 

(B) O capitão passou um dia preso, mas foi liberado. 

(C) Navegando pela internet em vídeos e memes sem fim. 

(D) Como cantaria Zé Ramalho, "somos transatlânticos 

falidos em pleno mar". 

https://www1.folha.uol.com.br/ilustrada/2012/06/1100480-se-contar-quantas-vezes-cantei-my-heart-will-go-on-talvez-fique-enjoada-diz-celine-dion.shtml
https://www1.folha.uol.com.br/ilustrada/2012/06/1100480-se-contar-quantas-vezes-cantei-my-heart-will-go-on-talvez-fique-enjoada-diz-celine-dion.shtml
https://www1.folha.uol.com.br/cotidiano/2022/11/navio-a-deriva-bate-na-ponte-rio-niteroi-e-interdita-a-via.shtml
https://www1.folha.uol.com.br/cotidiano/2022/11/navio-a-deriva-bate-na-ponte-rio-niteroi-e-interdita-a-via.shtml
https://www1.folha.uol.com.br/cotidiano/2022/11/baia-de-guanabara-tem-cerca-de-200-navios-abandonados.shtml
https://www1.folha.uol.com.br/cotidiano/2022/11/baia-de-guanabara-tem-cerca-de-200-navios-abandonados.shtml
https://arte.folha.uol.com.br/ilustrada/2018/07/06/fim-do-mundo/
https://www1.folha.uol.com.br/cotidiano/2022/08/piratas-atacam-traficantes-e-garimpeiros-simulam-pf-e-ampliam-violencia-em-rios-da-amazonia.shtml
https://www1.folha.uol.com.br/turismo/2021/07/vacinada-paqueta-clama-por-turistas-e-e-alternativa-ao-rio.shtml
https://www1.folha.uol.com.br/fsp/1996/12/09/turismo/30.html
https://www1.folha.uol.com.br/fsp/1996/12/09/turismo/30.html
https://www1.folha.uol.com.br/folha-topicos/estocolmo/
https://www1.folha.uol.com.br/folha-topicos/leonardo-dicaprio/
https://www1.folha.uol.com.br/folha-topicos/leonardo-dicaprio/
https://www1.folha.uol.com.br/folha-topicos/ze-ramalho/
https://www1.folha.uol.com.br/folha-topicos/ze-ramalho/
https://www1.folha.uol.com.br/cotidiano/2022/11/baia-de-guanabara-tem-cerca-de-200-navios-abandonados.shtml
https://www1.folha.uol.com.br/cotidiano/2022/11/baia-de-guanabara-tem-cerca-de-200-navios-abandonados.shtml
https://www1.folha.uol.com.br/folha-topicos/ze-ramalho/


 

3  Câmara Municipal de Sumaré/SP – Assistente Legislativo.  
 
 

5. Considere as frases abaixo. 
 

I. Pouco falaram o professor e os alunos. 

II. Aos finais de semana, assistem-se programas de 

comédia ou filmes infantis. 

III. Os Sertões é a obra principal de Euclides da Cunha. 
 

Quanto à concordância verbal, estão corretas: 
 

(A) I e II, apenas. 

(B) I e III, apenas. 

(C) II e III, apenas. 

(D) I, II e III. 
 

6. Assinale a alternativa que preenche corretamente as 

respectivas lacunas abaixo. 
 

I. _____ cinco para o meio-dia. 

II. _____ seis e quarenta da manhã. 

III. Já ____ uma e dezessete. Vamos chegar atrasados! 
 

(A) São / Eram / é 

(B) É / Eram / são 

(C) É / Era / é 

(D) São / Era / são 
 

7. Assinale a alternativa correta quanto à concordância 

nominal. 
 

(A) Em certas situações, é necessária paciência. 

(B) A juíza ficou meio nervosa quando descobriu que 

teria que esperar até meio-dia e meio. 

(C) Seguem anexos as faturas vencidas.  

(D) A clínica tem atendimento e localização perfeitos. 
 

8. No que se refere à regência, assinale a alternativa em 

conformidade com a norma-padrão da língua portuguesa. 
 

(A) Ele respondeu todos os candidatos interessados. 

(B) Prefiro trem do que ônibus. 

(C) A atração não agradou os presentes. 

(D) Agradeço aos presentes a atenção. 
 

9. Sobre a frase: “Desceu as escadas devagarinho, segurando 

o corrimão, como uma convalecente que arrisca os 

primeiros passos depois de longa enfermidade.”, é correto 

afirmar que 
 

(A) há uma incorreção de pontuação.  

(B) há uma incorreção de ortografia. 

(C) há duas incorreções de ortografia. 

(D) está em conformidade com a norma-padrão da língua 

portuguesa. 
 

10. Assinale a alternativa correta quanto à pontuação, 

considerando a norma-padrão da língua portuguesa. 
 

(A) O repórter especial da Folha, e o 

fotógrafo Bob Wolfenson, receberam convidados, na 

abertura, da exposição "África em São Paulo" no 

Museu da Imigração. 

(B) O Museu Afro Brasil passará a se chamar, ainda neste 

mês, Museu Afro Brasil Emanoel Araújo, em 

homenagem ao artista plástico e intelectual. 

(C) Estão em algum lugar lá fora portanto, as grandes 

aprendizagens de Aleixo. 

(D) Ele saiu, de Minas Gerais, pela primeira vez apenas 

aos 21 anos, mas em viagem ao Rio de Janeiro, toma 

a bolada que resulta na cegueira, de um olho. 

MATEMÁTICA 
 

11. A soma de dois números é 7 e a diferença entre eles é de 17 

unidades. O produto entre esses números será de: 
 

(A) – 119. 

(B) – 60.  

(C) 60. 

(D) 85. 
 

12. Ao fazer a inserção de dados para a programação em um 

determinado dispositivo digital, o programador deve fazer 

o produto dos números 𝑥 e 𝑦. Sabendo que 𝑥 = 0,666. .. e  

𝑦 = 0,888. .. e que esse dispositivo só aceita frações 

irredutíveis, a fração que deverá ser colocada na 

programação será: 
 

(A) 
2

3
. 

(B) 
16

3
. 

(C) 
27

16
. 

(D) 
16

27
. 

 

13. 132 metros de fita metálica para decoração serão divididos 

em duas partes cujas metragens estão na razão de 5 para 6. 

O pedaço maior superará o menor em: 
 

(A) 12 metros. 

(B) 18 metros. 

(C) 22 metros. 

(D) 26 metros. 
 

14. No quadro de funcionários de uma empresa constam 360 

funcionários, sendo 55% mulheres. Da quantidade de 

homens, aproximadamente, 45% tem ensino superior 

completo. O número de funcionários homens que não 

possuem ensino superior completo é de, aproximadamente: 
 

(A) 72 homens. 

(B) 73 homens. 

(C) 89 homens. 

(D) 90 homens. 
 

15. Uma caixa d’água em formato de paralelepípedo retângulo 

tem dimensões de base 5 m e 8 m, e altura igual a 12 m. 

Sabendo que esta caixa está com 68% de ocupação do total 

de seu volume, assinale a alternativa que apresenta a 

quantidade de litros de água que ela contém. 
 

(A) 480.000 litros. 

(B) 326.400 litros. 

(C) 48.000 litros. 

(D) 32.640 litros. 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

https://www1.folha.uol.com.br/poder/2022/10/projeto-com-fotos-de-bob-wolfenson-foi-feito-ao-longo-de-1-ano.shtml
https://www1.folha.uol.com.br/poder/2022/10/projeto-com-fotos-de-bob-wolfenson-foi-feito-ao-longo-de-1-ano.shtml
https://www1.folha.uol.com.br/ilustrada/2022/11/exposicao-com-fotos-de-imigrantes-africanos-em-sp-escancara-racismo-brasileiro.shtml
https://www1.folha.uol.com.br/opiniao/2021/11/museu-afro-brasil-resiste-ao-apagamento-da-cultura-preta.shtml
https://www1.folha.uol.com.br/ilustrada/2022/09/emanoel-araujo-peitou-a-elite-como-negro-baiano-e-gay-a-frente-da-pinacoteca.shtml
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CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
 

16. Sobre a atividade legislativa, é correto afirmar que 
 

(A) constitui um sistema linear e unidimensional. 

(B) observa, necessariamente, um programa previamente 

definido. 

(C) é formada por um conjunto de interesses 

diferenciados e de relações de força no complexo 

campo político. 

(D) é necessariamente determinada por circunstâncias ou 

eventos imprevistos ou imprevisíveis, que exigem 

uma pronta ação do legislador. 
 

17. “O processo legislativo abrange não só a elaboração das leis 

propriamente ditas (leis ordinárias, leis complementares, 

leis delegadas), mas também a elaboração das emendas 

constitucionais, das medidas provisórias, dos decretos 

legislativos e das resoluções.”. (BRASIL, 1988, art. 59).  

O processo pode ser desdobrado em diferentes etapas. 

Correlacione as etapas às suas respectivas descrições, na 

tabela abaixo, e, em seguida, assinale a alternativa que 

apresenta a correta sequência. 
 

COLUNA A COLUNA B 

1. Iniciativa. (   ) 

Atesta a existência da lei, 

produzindo dois efeitos básicos: 

reconhecer os fatos e atos 

geradores da lei; e indicar que a lei 

é válida. 

2. Discussão. (   ) 
É a proposta de edição de direito 

novo. 

3. Promulgação. (   ) 

É o ato pelo qual o Chefe do 

Executivo manifesta a sua 

anuência ao projeto de lei 

aprovado pelo Poder Legislativo. 

4. Sanção. (   ) 

É confiada, fundamentalmente, 

aos Regimentos das Casas 

Legislativas. 
 

(A) 3 / 1 / 4 / 2  

(B) 3 / 4 / 1 / 2 

(C) 4 / 3 / 2 / 1 

(D) 2 / 1 / 4 / 3 
 

18. Sobre os requisitos da elaboração normativa, assinale a 

alternativa incorreta. 
 

(A) O princípio da segurança jurídica exige que as normas 

sejam precisas e claras para que o destinatário das 

disposições possa identificar a nova situação jurídica 

e as consequências que dela decorrem. 

(B) A lei não prejudicará o direito adquirido, o ato 

jurídico perfeito e a coisa julgada. 

(C) O texto constitucional exige, de forma expressa, que 

algumas providências sejam precedidas de específica 

autorização legislativa, vinculada à determinada 

situação ou destinada a atingir determinado objetivo 

(reserva legal qualificada). 

(D) A administração pública está submetida, dentre 

outros princípios, ao da parcialidade, que abrange 

postulados de supremacia da lei. 

 

19. Emenda é a proposição apresentada como acessória de 

outra proposição. Nos termos do Regimento Interno da 

Câmara dos Deputados, “as emendas são supressivas, 

aglutinativas, substitutivas, modificativas, ou aditivas”. De 

acordo com o disposto no Manual de Redação da 

Presidência da República, a emenda que resulta da fusão de 

outras emendas, ou destas com o texto, por transação 

tendente à aproximação dos respectivos objetos é 

classificada como 
 

(A) aditiva. 

(B) aglutinativa. 

(C) modificativa. 

(D) supressiva. 
 

20. Nos textos de atos normativos, o uso de siglas e acrônimos 

deve respeitar o seguinte: 
 

I. não utilizar para designar órgãos da administração 

pública direta. 

II. não utilizar para designar ato normativo. 

III. usar apenas se consagrado pelo uso geral e não apenas 

no âmbito de setor da administração pública ou de 

grupo social específico. 

IV. utilizar acompanhado da explicitação de seu 

significado em todas as menções. 
 

Está correto o contido apenas em: 
 

(A) I e II. 

(B) I, II e III. 

(C) III e IV. 

(D) II, III e IV. 
 

21. A Lei Complementar nº 95, de 26 de fevereiro de 1998, 

apresenta as regras para a numeração dos artigos. Acerca 

do assunto, analise as assertivas abaixo, considerando V 

para verdadeiro e F para falso e, em seguida, assinale a 

alternativa que apresenta a sequência correta. 
 

(   ) Os artigos serão designados pela abreviatura “Art.”, 

com inicial maiúscula, sem traço antes do início do 

texto e, ao longo do texto, designados pela 

abreviatura – Art. –, com inicial maiúscula. 

(   ) Até o artigo nono (art. 9º), deve-se adotar a 

numeração ordinal. A partir do artigo dez, emprega-

se a numeração cardinal correspondente, seguida de 

ponto final (art. 10.). 

(   ) Os textos dos artigos serão iniciados com letra 

maiúscula e encerrados com ponto-final, mesmo 

quando tiverem incisos. 
 

(A) V / V / V  

(B) V / F / F 

(C) F / V / F 

(D) F / V / V 
 

22. _________ são desdobramentos dos incisos, e, estes, por 

sua vez, são desdobramentos das(os) __________. 
 

Assinale a alternativa que preenche corretamente as 

respectivas lacunas acima. 
 

(A) Alíneas / parágrafos 

(B) Alíneas / artigos 

(C) Itens / artigos 

(D) Parágrafos / alíneas 
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23. Sobre os itens é correto afirmar que são representados por 

números ____________, seguidos de _____________e 

separados do texto por um ________________. 
 

Assinale a alternativa que preenche corretamente as 

respectivas lacunas acima. 
 

(A) cardinais / ponto-final / espaço em branco 

(B) cardinais / ponto e vírgula / hífen 

(C) ordinais / parênteses / hífen 

(D) ordinais / hífen / espaço em branco 
 

24. No que se refere aos parágrafos, na técnica legislativa, 

assinale a alternativa correta. 
 

(A) Diferentemente dos artigos, não existe a prática da 

numeração ordinal até o nono e cardinal a partir do 

dez. 

(B) Na hipótese de haver apenas um parágrafo, adota-se 

a grafia “§ único”. 

(C) Os textos dos parágrafos serão iniciados com letra 

maiúscula e encerrados com ponto-final. 

(D) São indicados por algarismos romanos seguidos de 

travessão ou meia-risca. 
 

25. Ao conjunto de artigos que versam sobre o mesmo tema é 

dado o nome de  
 

(A) capítulo. 

(B) título. 

(C) livro. 

(D) seção. 
 

26. De acordo com o disposto na Lei Orgânica Municipal 

acerca das Leis, assinale a alternativa incorreta. 
 

(A) A tramitação dos projetos com solicitação de urgência 

só entrará na ordem do dia, no mínimo, após sete dias 

de sua leitura, salvo decisão em contrário, deliberada 

por dois terços dos membros da Câmara.  

(B) Os projetos de Leis serão discutidos e votados no 

prazo máximo de sessenta dias, garantida a defesa em 

plenário por um dos cinco primeiros signatários. 

(C) Os projetos de Leis apresentados através da iniciativa 

popular serão inscritos prioritariamente na ordem do 

dia da Câmara, desde que devidamente tramitado com 

os pareceres das respectivas Comissões. 

(D) O Projeto de Lei que receber parecer contrário, 

quanto ao mérito, de todas as comissões, será tido 

como rejeitado. 
 

27. Enquanto o Poder Público Municipal não editar Diário 

Oficial para publicação dos Atos dos Órgãos Legislativo e 

Executivo, estes deverão ser publicados em periódico de 

circulação no Município de Sumaré com: 
 

I. centralização.  

II. participação popular nas decisões. 

III. transparência e moralidade. 
 

Está correto o contido em: 
 

(A) I e II, apenas. 

(B) I e III, apenas. 

(C) II e III, apenas. 

(D) I, II e III. 

 

 

28. A Lei Orgânica do Município poderá ser emendada 

mediante proposta: 
 

(A) de metade dos membros da Câmara Municipal. 

(B) do Prefeito. 

(C) de iniciativa popular, mediante proposta assinada, no 

mínimo, por 1% do eleitorado. 

(D) de iniciativa popular, mediante proposta assinada, no 

mínimo, por 10% do eleitorado. 
 

29. O Processo Legislativo Municipal, sucessão ordenada de 

atos necessários à formação de proposituras com força de 

lei, compreende a elaboração de: 
 

I. emendas à Lei Orgânica. 

II. Leis Ordinárias. 

III. Decretos Legislativos. 
 

Está correto o contido em: 
 

(A) I e II, apenas. 

(B) I e III, apenas. 

(C) II e III, apenas. 

(D) I, II e III. 
 

30. De acordo com a Lei Orgânica Municipal, cabe a Câmara, 

com a sanção do Prefeito, legislar sobre assuntos de 

interesse local, observadas as determinações e a hierarquia 

constitucional, e fiscalizar, mediante controle externo, a 

Administração direta e indireta, as fundações e as empresas 

em que o Município detenha a maioria do capital social 

com direito a voto, e especialmente: 
 

I. legislar sobre o sistema tributário municipal, bem 

como autorizar isenções, anistias fiscais e a remissão 

de dívidas. 

II. suplementar a legislação federal e estadual. 

III. legislar sobre o regime jurídico dos servidores 

municipais. 
 

Está correto o contido em: 
 

(A) I e II, apenas. 

(B) I e III, apenas. 

(C) II e III, apenas. 

(D) I, II e III. 
 

31. Compete à Mesa, dentre outras atribuições, propor Projeto 

de Resolução que disponha sobre a: 
 

I. elaborar e expedir, mediante Portaria, as medidas que 

digam respeito aos Vereadores. 

II. elaborar e expedir, mediante Ato, as medidas 

referentes aos servidores da Secretaria da Câmara 

Municipal, como provimento e vacância dos cargos 

públicos, e ainda, abertura de sindicância, processos 

administrativos e aplicações de penalidades. 

III. elaborar e expedir, mediante Ato, quadro de 

detalhamento das dotações, observado o disposto na 

lei orçamentária e nos créditos adicionais abertos em 

favor da Câmara. 
 

Está correto o contido em: 
 

(A) I e II, apenas. 

(B) I e III, apenas. 

(C) III, apenas. 

(D) I, II e III. 
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32. No que se refere à gestão, conservação e manutenção de 

arquivos, analise as assertivas abaixo. 
 

I. Todos os documentos devem ser preservados em 

condições adequadas ao seu uso, pelos prazos de 

guarda estabelecidos nas tabelas de temporalidade e 

destinação de documentos. 

II. A informação deve estar adequadamente identificada, 

classificada e controlada, para que a localização e a 

devolução ao local de depósito sejam realizadas de 

forma ágil e sem riscos de danos ou extravios. 

III. Todos os documentos devem ser armazenados em 

locais que apresentem luz amarela.  Luzes brancas 

envelhecem os papéis. 
 

Está correto o contido em: 
 

(A) I e II, apenas. 

(B) I e III, apenas. 

(C) II e III, apenas. 

(D) I, II e III. 
 

33. Considere os nomes abaixo.  
 

 Adoniran do Espírito Santo 

 Bianca Garcia Lima 

 Caio Bernardes Filho  

 Caio Lovatelli d’Almeida 

 Claudia Oliveira Alves 
 

Considerando as regras de alfabetação, assinale a 

alternativa que apresenta o correto modo de arquivamento 

e ordenação.  
 

(A) Alves, Claudia Oliveira 

d’Almeida, Caio Lovatelli 

Filho, Caio Bernardes 

Lima, Bianca Garcia 

Santo, Adoniran do Espírito 
 

(B) d’Almeida, Caio Lovatelli 

Espírito Santo, Adoniran do  

Filho, Caio Bernardes 

Lima, Bianca Garcia 

Oliveira Alves, Claudia 
 

(C) Alves, Claudia Oliveira 

Bernardes Filho, Caio 

d’Almeida, Caio Lovatelli  

do Espírito Santo, Adoniran  

Lima, Bianca Garcia 
 

(D) Almeida, Caio Lovatelli d’ 

Alves, Claudia Oliveira 

Bernardes Filho, Caio 

Espírito Santo, Adoniran do 

Lima, Bianca Garcia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

34. “Este método geralmente é aplicado para o arquivamento 

de grandes volumes de documentos, nas situações em que 

tais documentos contenham grandes números.”. Por 

exemplo, o número 281540 seria, aplicando-se tal método, 

decomposto em três grupos: 28.15.40. Este documento será 

arquivado na pasta relativa àqueles terminados em 40. 

Nesta pasta, como todos terminarão em 40, os arquivos 

serão organizados a partir dos dois dígitos imediatamente 

anteriores. Trata-se do Método de arquivamento 
 

(A) Numérico Dígito-Terminal. 

(B) Numérico Cronológico.  

(C) Numérico Simples. 

(D) Numérico Composto. 
 

35. Sobre o método ideográfico, analise as assertivas abaixo, 

considerando V para verdadeiro e F para falso e, em 

seguida, assinale a alternativa que apresenta a sequência 

correta. 
 

(   ) Pode ser alfabético ou numérico. 

(   ) A organização é feita pelo assunto dos documentos. 

(   ) No método ideográfico alfabético enciclopédico, os 

assuntos são agrupados sob títulos gerais, sendo que 

tais títulos devem ser organizados alfabeticamente. 
 

(A) V / V / V  

(B) V / V / F 

(C) F / V / V 

(D) V / F / V 
 

36. Atualmente existem diversos tipos de equipamentos de 

captura digital para imagens, que se aplicam aos diversos 

tipos de documentos arquivísticos para digitalização. Sobre 

os escâneres de mesa (flat bed), assinale a alternativa 

correta. 
 

(A) São indicados para documentos encadernados. 

(B) São indicados para os documentos planos em folha 

simples e ampliações fotográficas contemporâneas 

em bom estado de conservação.  

(C) Necessita de sistemas auxiliares de iluminação 

artificial. 

(D) Geram um arquivo digital denominado de RAW. 
 

37. A clareza é um dos atributos da comunicação oficial. Para 

a obtenção de clareza, recomenda-se: 
 

(A) evitar a uniformidade do tempo verbal em todo o 

texto. 

(B) utilizar neologismos. 

(C) utilizar palavras e expressões formais e técnicas. 

(D) apresentar as orações na ordem direta e evitar 

intercalações excessivas. 
 

38. Acerca das partes de uma comunicação oficial, assinale a 

alternativa correta. 
 

(A) O cabeçalho é utilizado apenas na primeira página do 

documento. 

(B) Na identificação do expediente deverá conter número, 

ano e siglas usuais do setor que expede o documento, 

da menor para a maior hierarquia, separados por 

ponto e vírgula. 

(C) O endereçamento deverá ser alinhado à margem 

direita da página e com letras maiúsculas. 

(D) O fecho da comunicação deve ser também numerado. 
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39. Os documentos do padrão ofício devem obedecer à 

seguinte formatação, exceto 
 

(A) palavras estrangeiras devem ser grafadas em itálico. 

(B) para destaques utilizar letras maiúsculas em negrito. 

(C) a área de cabeçalho, na primeira página, deve ter 5 cm 

a partir da margem superior do papel. 

(D) o tamanho do papel deve ser A4 (29,7 cm x 21 cm). 
 

40. No MS Word, para adicionar uma nota, como um 

comentário ou citação, fornecendo mais informações sobre 

algo no documento, basta clicar em “Inserir Nota de Fim”, 

na aba “Referências”, ou por meio do atalho: 
 

(A) Ctrl+N+F 

(B) Alt+ Ctrl+D 

(C) Alt+ Ctrl+N 

(D) Shift+D 
 

41. São opções de quebras de seção, no MS Word, exceto 
 

(A) Próxima página. 

(B) Contínua. 

(C) Página Par/Ímpar. 

(D) Rodapé. 
 

42. Quanto aos modos de exibição de um documento do MS 

Word, analise as assertivas abaixo, considerando V para 

verdadeiro e F para falso e, em seguida, assinale a 

alternativa correta. 
 

(   ) No modo Layout da Web é apresentado apenas o 

texto, sem tabelas, cabeçalhos ou rodapés. 

(   ) No modo de Estrutura de Tópicos o conteúdo do texto 

é mostrado em pontos numerados. 

(   ) O Modo de Leitura é o único útil para criar títulos e 

mover parágrafos inteiros dentro do documento. 
 

(A) V / V / F  

(B) F / V / V 

(C) F / V / F 

(D) V / F / F 
 

43. Assinale a alternativa que apresenta a função dos seguintes 

recursos do MS Word. 
 

 
 

(A) Inserir marcadores para organizar itens em ordem 

alfabética. / Inserir quebra de página. 

(B) Filtrar por ordem alfabética. / Inserir parágrafos. 

(C) Ordenar seleção / Exibir comentários e notas de 

rodapé. 

(D) Organizar a seleção em ordem alfabética ou 

numérica. / Exibir marcas de parágrafo e formatação. 
 

44. No MS Outlook, para marcar a conversa ou mensagem 

selecionada como lida, por meio do atalho, basta 

selecionar: 
 

(A) Ctrl+Q 

(B) Ctrl+L 

(C) Ctrl+K 

(D) Ctrl+S 

 

 

 

45. É possível configurar um Outlook para exibir sua janela de 

lembrete em cima de outros programas em que esteja 

trabalhando. No Outlook 2010, basta selecionar: 
 

(A) Opções > Arquivo > Avançado. Na seção 

Lembretes, marque a caixa Mostrar lembretes em 

cima de outras janelas. 

(B) Página Inicial > Configuração. Na seção Exibir, 

marque a caixa Mostrar lembretes em cima de 

outras janelas. 

(C) Exibição > Configuração > Avançado. Na seção 

Lembretes, marque a caixa Mostrar lembretes em 

cima de outras janelas. 

(D) Opção > Página Inicial > Exibição. Na seção 

Mostrar, marque a caixa Lembretes em cima de 

outras janelas. 
 

46. Em um documento do MS Excel, em uma parte selecionada 

da planilha, consta a seguinte apresentação:  
 

 

Para ficar no formato acima, é correto afirmar que, após a 

seleção da área, foi acionado o recurso 
 

(A) Macros. 

(B) Layout de Página. 

(C) Linhas de Grade. 

(D) Definir Área de Impressão. 
 

47. No MS Excel, é possível fazer com que um texto apareça 

em várias linhas de uma célula. Basta acionar 
 

(A) “Reduzir para Caber”. 

(B) “Mesclar e Centralizar”. 

(C) “Quebrar Texto Automaticamente”. 

(D) “Visualizar Quebra de Página”. 
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48. Sobre alguns conceitos relacionados à navegação na 

internet, analise as assertivas abaixo, considerando V para 

verdadeiro e F para falso e, em seguida, assinale a 

alternativa correta. 
 

(   ) URL se refere ao endereço de rede no qual se encontra 

algum recurso informático, como, por exemplo, um 

site, um computador, uma impressora etc. Essa rede 

pode ser a Internet ou uma rede corporativa (intranet). 

(   ) Todo site hospedado no Brasil termina com .com.br. 

(   ) Vírus é um programa ou parte de um programa de 

computador, normalmente malicioso, que se propaga 

inserindo cópias de si mesmo e se tornando parte de 

outros programas e arquivos. 
 

(A) V / V / V  

(B) V / F / F 

(C) V / F / V 

(D) F / V / V 
 

49. Na área de trabalho do Windows, é possível organizar os 

ícones por: 
 

(A) nome, cor, tema e data de modificação. 

(B) nome, lista, detalhes e data de modificação. 

(C) nome, tamanho, tipo de item e data de modificação. 

(D) tema, tamanho, formato e cor. 

 


