PREFEITURA MUNICIPAL DE TRAMANDAI
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CONCURSO PUBLICO N201/2020

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Instrucoes
Leia atentamente e cumpra rigorosamente as instrugdes que seguem, pois elas sao parte integrante das
provas e das normas que regem esse Concurso Publico.
1. Atente-se aos avisos contidos no quadro da sala.

2. Seus pertences deverdo ser armazenados dentro do saco plastico fornecido pelo fiscal. Somente
devem permanecer em posse do candidato caneta esferografica de ponta grossa, de material
transparente, com tinta azul ou preta, documento de identidade, lanche e agua, se houver. A utilizagdo
de qualquer material ndo permitido em edital € expressamente proibida, acarretando a imediata
exclusao do candidato.

3. Certifique-se de que este caderno:
- contém 40 (quarenta) questbes;
- refere-se ao cargo para o qual realizou a inscricdo.

4. Cada questdo oferece 4 (quatro) alternativas de respostas, representadas pelas letras A, B, C, e D,
sendo apenas 1 (uma) a resposta correta.

5. No caderno de prova, pode-se rabiscar, riscar e calcular.

6. Sera respeitado o tempo para realizacgdo da prova conforme previsto em edital, incluindo o
preenchimento da grade de respostas.

7. A responsabilidade referente a interpretacdo dos conteldos das questdes é exclusiva do candidato.

8. Os trés ultimos candidatos deverdo retirar-se da sala de prova ao mesmo tempo, devendo assinar a
Ata de Prova.

9. Os gabaritos preliminares da prova objetiva serdo divulgados na data descrita no Cronograma de
Execucao.
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LINGUA PORTUGUESA

Instrucdo: As questdes de nimeros 01 a 10 referem-se ao texto abaixo.
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Como manter a saude mental em dia durante a quarentena
Por Bruna Cosenza

Sao tempos dificeis de quarentena: o isolamento social € uma realidade em muitos paises
e, para lidar com essa situacdo, € preciso cuidar da saide mental também. Muito tem se falado
sobre as consequéncias do isolamento social, que além de prejudicar a economia € o comércio,
pode também afetar as pessoas.

Nas pessoas, esta situacdo tem o poder de afetar a saide mental, aumentando os niveis
de ansiedade, ja que estamos enfrentando um inimigo invisivel, novo e em nivel mundial. Por
isso, listamos abaixo algumas dicas de como preservar a saude mental durante o periodo de
quarentena:

1. Evite excesso de informacdes na quarentena: durante a quarentena, a grande dica é
evitar ler qualguer matéria na internet e sim procurar fontes confidveis para se informar. N&o
fique o dia todo assistindo aos noticidarios — procure escolher um horario do dia para se informar,
caso contrario, vocé passara o dia todo s6 pensando nisso.

2. Estabeleca uma rotina: o ideal é comecgar a sua rotina mantendo horarios, com um bom
café da manh3d e ndo se esquecer de que ficar trabalhando de pijama pode ser uma medida
pouco produtiva. Procure se vestir com roupas confortaveis e criar um ambiente agradavel para
realizar as suas atividades.

3. Utilize a tecnologia para se aproximar das pessoas: use as redes sociais para se
comunicar com os amigos e familiares.

4. Use a quarentena para se dedicar a atividades que gosta: agora pode ser o momento
de investir naquele hobby de pintar, desenhar, escrever, ler ou aprender a cozinhar.

5. Pratique atividade fisica em casa: é preciso estar atento para que o sedentarismo ndo se
torne um problema durante o periodo de isolamento social. Arraste o sofa e invista em
alongamentos e exercicios, pois eles ajudam a fortalecer nossa imunidade.

6. Desabafe: ao longo do dia, ndo se deixe apegar por pensamentos ruins e nem fique remoendo
o0 medo. Procure, por telefone ou virtualmente, familiares e amigos para conversar e expor como
se sente. Vocé ndo estd sozinho, estamos todos juntos.

(Disponivel em: https://www.vittude.com/blog/quarentena-como-manter-a-saude-mental/ - texto
adaptado especialmente para esta prova.)

QUESTAO 01 - Assinale a alternativa que apresenta uma informacdo verdadeira sobre o texto.

A)E

importante encontrar, pessoalmente, amigos e familiares para conversar durante a quarentena.

B) Durante a quarentena, ndo é importante cuidar da saude fisica.
C) As pessoas podem se sentir ansiosas durante o periodo de quarentena.

D)E

muito importante manter-se o tempo inteiro informado sobre as noticias durante a quarentena.

QUESTAO 02 - Assinale a alternativa que apresenta o correto objetivo do texto.

A) Dar dicas sobre como cuidar da saude mental durante a quarentena.
B) Explicar os sintomas do coronavirus.

C) Mostrar como muitos paises estdo passando pela quarentena.

D) Listar os sintomas que o isolamento social pode causar nas pessoas.

QUESTAO 03 - Assinale a alternativa que apresenta palavra de sentido sindnimo a “estabeleca” (linha

13).

A) Remova.
B) Esqueca.
C) Mude.

D) Determine.

Execugdo: Fundatec
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QUESTAO 04 - Assinale a alternativa que apresenta palavra de sentido antonimo, ou seja, contrario
a “agradavel” (linha 15).

A) Bom.
B) Ruim.
C) Prazeroso.
D) Tranquilo.

QUESTAO 05 - Qual das alternativas apresenta um substantivo do género feminino?

A) Exercicios.
B) Saude.

C) Comércio.
D) Horérios.

QUESTAO 06 — A palavra “abaixo” é escrita com X. Assinale a alternativa que apresenta palavra
escrita corretamente com a mesma letra.

A) Deixar.

B) Xaveiro.
C) Xaminé.
D) Borraxa.

QUESTAO 07 - Qual das alternativas a seguir apresenta a correta separacdo das silabas da palavra
“isolamento”?

A) I-so-la-men-to.
B) Is-o-la-men-to.
C) Iso-la-men-to.
D) Is-ola-men-to.

QUESTAO 08 - Qual das alternativas a sequir apresenta um adjetivo?

A) Comunicar.
B) Amigos.

C) Grande.

D) Dia.

QUESTAO 09 - A palavra “paises” é escrita com S. Assinale a alternativa em que ocorra 0 mesmo
caso.

A) Fa_enda.
B) Despre_o.
C) Rique_a.
D) Cri_e.

QUESTAO 10 - Assinale a alternativa que apresenta palavra com digrafo.

A) Gosta.
B) Social.
C) Sozinho.
D) Sofa.

Execugdo: Fundatec )
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LEGISLACAO

QUESTAO 11 - Segundo a Lei Organica Municipal, a data da fundacdo de Tramandai (data magma
municipal) € comemorada no dia:

A) 27 de junho.

B) 28 de agosto.

C) 24 de setembro.
D) 26 de novembro.

QUESTAO 12 - Segundo as disposicdes da Lei Organica Municipal de Tramandai, qual é o Poder
exercido pelo Prefeito Municipal, e que é auxiliado pelos Secretarios Municipais?

A) Legislativo.
B) Executivo.
C) Judiciario.
D) Moderador.

QUESTAO 13 - De acordo com a Lei Municipal n2 947/1992, de que maneira, somente, é possivel o
ingresso no Plano Geral de Classificagdo e Carreira dos Cargos e Fungdes Publicos do Municipio de
Tramandai?

A) Através de indicagdo direta do Prefeito Municipal.

B) Mediante prévio Concurso Publico de acordo com a Constituicdo Federal.
C) Através de recomendacdo de um Vereador Municipal.

D) Mediante prévia entrevista com o Secretario Municipal de Administragao.

QUESTAO 14 - Segundo o Art. 80 do Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos do Municipio de
Tramandai, entre as gratificagdes adicionais dos servidores municipais estdo, MENOS o Adicional:

A) Por tempo de servico.
B) Noturno.

C) De risco de vida.

D) De representacao.

QUESTAO 15 - Segundo o Art. 144 do Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos do Municipio
de Tramandai, qual alternativa NAO indica uma das penalidades disciplinares?

A) Conscientizagao.
B) Demissao.

C) Suspensao.

D) Adverténcia.

QUESTAO 16 - Segundo as disposicdes do Art. 198 do Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos
do Municipio de Tramandai, entre os beneficios do plano de seguridade social ao servidor, NAO esta a
licenca:

A) A gestante.

B) Para tratamento de saude.
C) Por acidente em servigo.
D) Para capacitacao externa.

Execugdo: Fundatec )
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QUESTAO 17 - As medidas de policia administrativa, a cargo do municipio de Tramandai em matéria
de higiene publica, do bem-estar publico, costumes, seguranca, ordem publica, estdo contidas em
qual Cadigo?

A) Cbdigo Tributario Municipal.
B) Cddigo de Obras Municipal.
C) Cédigo de Posturas Municipal.
D) Cédigo Fiscal Municipal.

QUESTAO 18 - A Constituicdo Federal, em relacdo aos direitos e deveres individuais e coletivos,
define que as penas serdo regulamentadas e individualizadas através de lei. Segundo as disposicoes
da CF, ndo havera no Brasil a pena de:

A) Perda de bens.

B) Carater perpétuo.

C) Prestacao social alternativa.

D) Privagao ou restricdo da liberdade.

QUESTAO 19 - De acordo com as disposicdes da Constituicdo Federal, relativas aos direitos politicos,
o alistamento eleitoral e voto sdo obrigatérios para os:

A) Maiores de dezoito anos.
B) Maiores de setenta anos.
C) Estrangeiros.
D) Analfabetos.

QUESTAO 20 - O Art. 14 do Estatuto Estadual da Igualdade Racial e de Combate & Intolerdncia
Religiosa estabelece que nas instituicdes de ensino, publicas e privadas, devera ser oportunizado o
aprendizado e a pratica de determinada modalidade de esporte como atividade esportiva, cultural e
IGdica. Qual é essa modalidade esportiva?

A) Capoeira.
B) Judo.

C) Karaté.
D) Surfe.

MATEMATICA/RACIOCINIO LOGICO

QUESTAO 21 - Em um jardim, ha 2.631 rosas, 1.087 margaridas e 3.174 dentes de ledo. Quantas
flores existem ao todo no jardim?

A) 6.928.
B) 6.892.
C) 6.829.
D) 6.289.

QUESTI'SO 22 - De uma caixa com 467 bombons, Pedro retirou 176. Quantos bombons ainda ficaram
na caixa?

A) 192.
B) 129.
C) 291.
D) 219.
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QUESTAO 23 - Patricia foi a feira e comprou 5 caixas com 4 duzias de ovos em cada uma. Quantos
ovos Patricia comprou ao total?

A) 240.
B) 120.
C) 60.
D) 20.

QUESTAO 24 - A professora Silvana comprou dois centos de salgadinhos para dividir entre ela e seus
24 alunos. Quantos salgadinhos cada um recebeu?

A) 5.
B) 6.
C) 7.
D) 8.

- 12
QUESTAO 25 - A forma irredutivel da seguinte fracao s é:
1
A) 2
2
B) 3
3
C) "

1
D)E

QUESTAO 26 - O sistema de medidas comporta varias unidades de distancia. Por exemplo, a milha
equivale a 1,6 km aproximadamente. Quantos decimetros temos em 1,6 km?

A) 16.000.
B) 1.600.
C) 160.

D) 16.
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QUESTAO 27 - Dois elementos, 1 e 2, sdo comuns aos conjuntos A e B. Sendo assim, a alternativa
que indica corretamente a posicdo deles nos conjuntos é:

A B
A
) 1
2
A B
1
B)
2
A B
C
) 1 ,
A B
D) 1 2

QUESTAO 28 - Observe a figura abaixo:

Uma pessoa vai ao supermercado com o valor, em reais, representado pelas notas da figura acima e

utiliza todas elas para pagar a conta. Se o valor de suas compras foi de R$ 189,00, quanto ela recebeu
de troco?

A) R$ 86,00.
B) R$ 70,00.
C) R$ 68,00.
D)R$ 57,00.

Execugdo: Fundatec )
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QUESTAO 29 - Em um estadio, ja estdo ocupados 4.761 lugares, mas ainda faltam 1.732 lugares a
serem ocupados. Quantos lugares existem ao todo no estadio?

A) 3.029.
B) 6.934.
C) 6.394.
D) 6.493.

QUESTAO 30 - Para revestir uma parede com azulejos, é necessario assentar 8 fileiras de 32 azulejos
em cada. Quantos azulejos sdo necessarios para revestir essa parede?

A) 40.
B) 80.
C) 128.
D) 256.

Execugdo: Fundatec )
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

QUESTAO 31 - Ato administrativo é a forma pela qual a Administragdo Plblica manifesta a sua
vontade e se comunica com terceiros, chamados de administrados. Dessa maneira, pode-se dizer que
os atos administrativos sdo unilaterais, pois expressam a vontade da Administragao Publica. Os atos
administrativos em que o agente publico possui certa margem de liberdade, podendo escolher o
motivo e o objeto que melhor atendam a necessidade do caso concreto, sdo chamados de:

A) Vinculados.

B) Discricionarios.
C) Complementares.
D) Exemplificativos.

QUESTAO 32 - Os atos administrativos, para que cumpram suas finalidades, dispdem de algumas
caracteristicas, chamadas de atributos. Esses atributos conferem a Administracdo algumas
prerrogativas para o alcance dos objetivos previstos pela Administracao Publica. Assinale a alternativa
que apresenta um atributo do ato administrativo.

A) Imperatividade.
B) Competéncia.
C) Forma.

D) Motivo.

QUESTAO 33 - Em uma situacdo hipotética, um 6rgdo de fiscalizacdo estatal recebe uma denuncia
de que uma lanchonete ndo estd cumprindo as normas sanitarias. O 6rgao de vigilancia sanitaria faz
uma diligéncia e confirma que a denuncia é procedente. Diante do fato, o 6rgdo interdita o
estabelecimento. O atributo utilizado para a acao narrada é:

A) Presuncao de legitimidade.
B) Tipicidade.

C) Autoexecutoriedade.

D) Eficiéncia administrativa.

QUESTAO 34 - Assinale a alternativa que apresenta a modalidade de licitagdo utilizada para escolha
de trabalho técnico, cientifico ou artistico, de acordo com a Lei n® 8.666/1993.

A) Leildo.

B) Pregao.

C) Ata de Registro de Preco.
D) Concurso.

QUESTAO 35 - De acordo com a Lei n2 8.666/1993, assinale a alternativa que apresenta o conceito
adequado para o termo Alienagao.

A) Toda transferéncia de dominio de bens a terceiros.

B) Garantia para o fiel cumprimento das obrigagbes assumidas por empresas em licitagbes e contratos.

C) Construcdo, reforma, fabricacao, recuperagdao ou ampliacdao, realizada por execugao direta ou
indireta.

D) Aquisicdo de bens privados ou retomada de imoveis que anteriormente pertenceram ao Poder
Publico.

Execugado: Fundatec
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QUESTAO 36 - De acordo com Paes (2005), método de arquivamento corresponde a forma como os
documentos serdo armazenados, tendo em vista a procura futura. Os métodos Alfabético e Geografico
fazem parte de qual sistema de arquivamento?

A) Ideogréfico.
B) Alfanumeérico.
C) Elevado.

D) Direto.

QUESTAO 37 - De acordo com Kaspary (2015), correspondéncia oficial é o meio usado para se
manterem relagdes de servico na administracdo publica direta e indireta, nas orbitas federal, estadual
e municipal, devendo seguir as técnicas de redacdo oficial. Nesse sentido, para que a redacdo oficial
cumpra a sua tarefa de comunicacdo eficiente e eficaz, deve apresentar as seguintes caracteristicas:

A) Objetividade, correcao, concisao e clareza.

B) Pessoalidade, formalidade, rigidez e sapiéncia.

C) Linguagem literaria, padronizacdo, formalidade e polidez.
D) Significado, contundéncia, precisao e linguagem rebuscada.

QUESTAO 38 - De acordo com Kaspary (2015), assinale a alternativa que apresenta a expressdo
latina que significa “por cabeca” ou, também, “para cada individuo”.

A) Statu quo.
B) Sui generis.
C) Pro rata.

D) Per capita.

QUESTAO 39 - Trata-se do documento em que sdo registradas as ocorréncias, resolucdes, votacdes,
deliberacdes e decisOes de assembleias, sessdes ou reunides, devendo ser lavrada de modo que nao
seja possivel a introducdao de modificagGes posteriores. Nesse tipo de documento, ndo se deve fazer
paragrafos. O texto apresentado refere-se ao modelo de documento oficial chamado de:

A) Circular.
B) Certidao.
C) Ata.

D) Oficio.

QUESTAO 40 - De acordo com Chiavenato (2009), Administracdo de Recursos Humanos é o conjunto
integrado de atividades de especialistas e de gestores - como agregar, aplicar, recompensar,
desenvolver, manter e monitorar pessoas - no sentido de proporcionar competéncias e
competitividade para a organizacdo. Dentro dos processos de agregar pessoas, destaca-se a técnica
de recrutamento, cujo objetivo é a atracdo de candidatos potencialmente qualificados para ocupar
cargos disponiveis na organizacdo. Assinale a alternativa que apresenta uma vantagem do
recrutamento interno.

A) Pode ocasionar a sensacao de descontentamento e sabotagem nas equipes.
B) Ajuda na permanéncia e fidelidade dos funcionarios.

C) Agrega novas experiéncias e conhecimentos a organizagao.

D) Facilita nas mudangas necessarias.

Execugado: Fundatec
AUXILIAR ADMINISTRATIVO



