
EDITAL N.º 01/2025

CONCURSO PÚBLICO
PREFEITURA MUNICIPAL DE TAPURAH-MT

Leia atentamente as instruções abaixo:
Duração: 4h (quatro horas)

 01 Você recebeu do fi scal o seguinte material:
a) Este caderno, com 40 (quarenta) questões da prova objetiva, sem repetição ou falha, conforme distribuição abaixo:

b) Um cartão de respostas destinado à marcação da alternativa correta.

02 Verifi que se este material está em ordem e se o seu nome, RG, cargo e número de inscrição conferem com os dados que 
aparecem no cartão de respostas. Caso contrário, notifi que imediatamente o fi scal.

03 Após a conferência, o candidato deverá assinar no espaço próprio do cartão de respostas, com caneta esferográfi ca de 
tinta na cor azul ou preta.

04 No cartão de respostas da prova objetiva, a marcação da alternativa correta deve ser feita cobrindo a letra correspondente 
ao número da questão e preenchendo todo o espaço interno, com caneta esferográfi ca de tinta na cor azul ou preta, de 
forma contínua e densa.

Exemplo: A C D

05 Para cada uma das questões objetivas, são apresentadas 4 (quatro) alternativas classifi cadas com as letras (A, B, C e D), 
mas só uma responde adequadamente à questão proposta. Você só deve assinalar uma alternativa. A marcação em mais 
de uma alternativa anula a questão, mesmo que uma das respostas esteja correta.

06 O candidato poderá entregar seu cartão de respostas, seu caderno de questões e retirar-se da sala de prova somente 
depois de decorridas 2 (duas) horas do início da prova. O candidato que insistir em sair da sala de prova, descumprindo 
o aqui disposto, deverá assinar o Termo de Ocorrência declarando sua desistência do certame, que será lavrado pelo 
Coordenador do local.

07 Não será permitido ao candidato retirar-se do local de prova a qualquer tempo portando o caderno de questões.
08 Será fornecida folha específi ca para rascunho, na qual o candidato poderá anotar manualmente as alternativas marcadas 

no respectivo cartão de respostas. Ao terminar a prova de conhecimentos, o candidato entregará, obrigatoriamente, o 
seu cartão de respostas. O candidato que se retirar da sala levando o cartão de respostas estará automaticamente 
eliminado do certame.

09 Reserve os 30 (trinta) minutos fi nais para marcar seu cartão de respostas. Os rascunhos e as marcações assinaladas no 
caderno de questões não serão levados em consideração.

10 Os 3 (três) últimos candidatos permanecerão sentados até que todos concluam a prova ou que termine o seu tempo de 
duração, devendo assinar a ata de sala e retirar-se juntos.

CONHECIMENTOS BÁSICOS
CONHECIMENTOS 

ESPECÍFICOSLÍNGUA 
PORTUGUESA

NOÇÕES DE 
INFORMÁTICA

RACIOCÍNIO LÓGICO-
MATEMÁTICO

ESTATUTO DO SERVIDOR PÚBLICO 
MUNICIPAL E PRINCÍPIOS DA 
ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA

1 a 10 11 a 15 16 a 20 21 a 25 26 a 40

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO II

301



1. De acordo com o texto, ao tratar do cuidado pulmonar, a 
principal justifi cativa para o consumo de laranja é:

A) seu alto teor de fi bras
B) sua capacidade de aumentar o ferro no sangue
C) a presença de potássio, que combate o envelhecimento 

celular 
D) a presença de vitamina C, que reduz o estresse oxidativo do 

principal órgão do sistema respiratório

2. No texto, os dados estatísticos e os estudos citados cumprem 
a função de:

A) imprimir um tom sensacionalista ao texto 
B) ilustrar os benefícios da laranja de forma subjetiva 
C) convencer o leitor com base em argumentos científi cos
D) demonstrar que a laranja é a única fruta efi caz contra 

doenças pulmonares

3. O texto anterior apresenta alguns traços de argumentação, 
mas está focado principalmente na informação aos leitores, por 
meio da apresentação de dados científi cos. Logo, esse texto é 
predominantemente:

A) injuntivo
B) narrativo
C) descritivo
D) expositivo

4. “Seu alto teor de vitamina C faz dessa fruta cítrica uma aliada 
natural contra o dano oxidativo e o enfraquecimento do sistema 
imunológico”. Na palavra “enfraquecimento”, o sufi xo destacado 
cumpre a função de formar substantivos a partir de verbos 
(enfraquecer > enfraquecimento). A única palavra abaixo que foi 
criada pelo mesmo processo é:

A) cimento
B) alimento
C) fermento
D) casamento

5. “Uma opção simples, acessível e com respaldo científi co é
o consumo de laranjas” (1º parágrafo). No pretérito imperfeito, a 
forma verbal em destaque seria fl exionada como:

A) foi
B) era 
C) fora
D) seria

6. “Diversos estudos indicam que essa fruta não só fortalece 
as defesas do organismo, como também contribui para a 
limpeza pulmonar, a redução da infl amação nas vias respiratórias 
e a reparação de tecidos danifi cados” (1º parágrafo). O par de 
conectivos “não só...como também” veicula sentido:

A) aditivo
B) condicional
C) consecutivo 
D) conformativo

7. “A exposição constante a poluentes atmosféricos, fumaça 
de cigarro ou partículas em suspensão gera radicais livres, que 
danifi cam as células pulmonares e provocam infl amação 
crônica” (2º parágrafo). A oração em destaque pode ser 
classifi cada como:

A) subordinada adjetiva restritiva
B) subordinada adjetiva explicativa
C) coordenada sindética explicativa
D) subordinada adverbial consecutiva

Leia o texto a seguir:

A fruta que ajuda a eliminar toxinas e reduz a infl amação nas 
vias aéreas

Seu alto teor de vitamina C faz dessa fruta cítrica uma aliada 
natural contra o dano oxidativo e o enfraquecimento do sistema 

imunológico

Diante do aumento de doenças respiratórias e da crescente 
exposição a poluentes ambientais, especialistas em saúde 
recomendam dar mais atenção ao cuidado com os pulmões. Uma 
opção simples, acessível e com respaldo científi co é o consumo 
de laranjas. Diversos estudos indicam que essa fruta não só 
fortalece as defesas do organismo, como também contribui para a 
limpeza pulmonar, a redução da infl amação nas vias respiratórias 
e a reparação de tecidos danifi cados.

As laranjas estão entre as frutas mais ricas em vitamina C, um 
micronutriente essencial para combater o estresse oxidativo, 
especialmente nos pulmões. A exposição constante a poluentes 
atmosféricos, fumaça de cigarro ou partículas em suspensão gera 
radicais livres, que danifi cam as células pulmonares e provocam 
infl amação crônica.

De acordo com pesquisas realizadas pela Universidade de 
Nottingham, a vitamina C atua como um agente antioxidante que 
neutraliza esses radicais livres. Seu consumo frequente ajuda 
a reduzir a infl amação nas vias respiratórias, o que melhora a 
função pulmonar e pode aliviar sintomas em pessoas com 
doenças respiratórias crônicas, como asma ou doença pulmonar 
obstrutiva crônica (DPOC).

Além disso, o European Respiratory Journal publicou um estudo 
que associa uma dieta rica em frutas cítricas a uma redução de 
30% no risco de desenvolver doenças pulmonares obstrutivas em 
adultos mais velhos.

Cada laranja fornece mais de 90% do valor diário recomendado 
de vitamina C, o que favorece a produção de glóbulos brancos: 
responsáveis por combater infecções respiratórias como resfriados 
e gripes. De acordo com uma análise realizada pela Universidade 
de Helsinque, pessoas que incluem essa fruta regularmente na 
dieta apresentam uma duração menor dos sintomas associados a 
infecções respiratórias.

Recomenda-se consumir a fruta inteira, já que a polpa contém 
fi bras e outros compostos que potencializam seus efeitos 
positivos.

Fonte: https://oglobo.globo.com/saude/noticia/2025/07/11/a-fruta-que-ajuda-
a-eliminar-toxinas-e-reduz-a-infl amacao-nas-vias-aereas.ghtml. Acesso em 
11/07/2025. Excerto

LÍNGUA PORTUGUESA
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8. “De acordo com pesquisas realizadas pela Universidade de 
Nottingham, a vitamina C atua como um agente antioxidante que 
neutraliza esses radicais livres” (3º parágrafo). O único conectivo 
que pode substituir a expressão em destaque, sem alteração de 
sentido, é:

A) Segundo
B) Ademais
C) Outrossim 
D) Consequentemente

9. “Além disso, o European Respiratory Journal publicou
um estudo que associa uma dieta rica em frutas cítricas a uma 
redução de 30% no risco de desenvolver doenças pulmonares 
obstrutivas em adultos mais velhos” (4º parágrafo). O verbo em 
destaque pode ser classifi cado como:

A) intransitivo
B) transitivo direto
C) transitivo indireto
D) transitivo direto e indireto

10. “Cada laranja fornece mais de 90% do valor diário 
recomendado de vitamina C, o que favorece a produção de glóbulos 
brancos: responsáveis por combater infecções respiratórias como 
resfriados e gripes” (5º parágrafo). Nesse trecho, a função dos 
dois-pontos é:

A) substituir a vírgula, funcionando como recurso de ênfase
B) indicar uma enumeração de elementos que vêm em seguida
C) introduzir uma explicação ou detalhamento sobre termo 

anterior
D) inserir uma conclusão que não guarda relação direta com a 

informação precedente

11. Um usuário de um computador com MS Windows 11 Pro, 
utilizando um aplicativo desse sistema, o MS Word 2013, está 
editando um texto e precisa apagar um caractere de uma palavra 
que está à esquerda do cursor por meio de teclas de atalho. A(s) 
tecla(s) de atalho  aplicada(s) para essa situação é(são):

A) Delete
B) Backspace
C) Ctrl + Delete
D) Ctrl + Backspace

NOÇÕES DE INFORMÁTICA

15. Uma sociedade empresária instalou um método de 
segurança em sua rede, composto de uma espécie de 
“assinatura digital”, de modo que pudessem ser detectadas 
alterações ou corrupções em arquivos transmitidos na rede. 
Esse método possibilita saber se um arquivo transmitido foi ou 
não “hackeado”; sendo conhecido como:

A)  checksum
B)  honeypots
C)  tunnelings
D)  webdownload

12. Uma empresa pública confi gurou sua própria intranet e 
deseja acessar essa intranet, com bons níveis de segurança, 
via internet, de modo que seja possível estender a rede privada 
dessa empresa para além de sua alocação física. Uma solução, 
que pode ser aplicada a essa situação, é fazer o uso da tecnologia 
de: 

A) CMS
B) GPH
C) NAS
D) VPN

13. Um usuário de um computador, com MS Windows 10 ligado 
à internet, está em uma reunião organizada por meio do Google
Meet. Esse usuário utilizou as teclas de atalho SHIFT + C para 
acessar uma função do Google Meet. A função associada a essa 
tecla de atalho é a de:

A) alterar layout
B) mostrar legendas
C) enviar uma reação
D) compartilhar uma tela

14. Um usuário de computador, com sistema operacional MS
Windows 10, está utilizando o MS Excel do Offi  ce 365. Ele criou 
uma planilha e inseriu na célula B2 a fórmula:

=MED($B4:D$9)

Após isso, ele executou a ação de copiar essa fórmula, colando-a 
na célula C5. Nesse caso, a fórmula aparecerá na célula C5 
como:

A) =MED($B4:E$9)
B) =MED($B4:F$9)
C) =MED($B7:E$9)
D) =MED($B9:D$9)

RACIOCÍNIO LÓGICO-MATEMÁTICO

16. Dada a sequência

2; 6; 12; 20; 30; 42; 56; 72; ...

O próximo número será igual a:

A) 90
B) 84
C) 94
D) 124

17. Um bibliotecário muito organizado está arrumando sua 
coleção pessoal de livros em uma nova estante. Ele possui 10 
livros distintos de Matemática, 8 livros distintos sobre Física e 5 
livros distintos sobre Química.

A nova estante tem espaço apenas para 3 livros, dispostos 
lado a lado. O bibliotecário, que adora misturar as áreas de 
conhecimento, decide que vai escolher 3 livros para colocar na 
estante de forma que:

• Os 3 livros escolhidos sejam de áreas de conhecimento 
diferentes (ou seja, um de Matemática, um de Física e um de 
Química);

• A ordem que os livros aparecem na estante não importa para 
ele, pois ele os consulta de qualquer maneira e a estética 
visual não é sua prioridade, apenas a seleção do trio.

O número de maneiras que o bibliotecário poderá dispor os 3 
livros na estante é:

A) 80
B) 150
C) 320
D) 400
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CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS

25. Com a posse, o servidor aceita formalmente as 
responsabilidades e os deveres do cargo público, iniciando 
sua relação jurídica com a administração pública. Nos termos 
do Estatuto dos Servidores Públicos da Administração Direta, 
Autárquica e Fundacional do município de Tapurah, a posse:

A) carece da apresentação de declaração patrimonial do 
servidor a ser realizada em momento posterior à investidura 
no cargo

B) será dada pelo governador ou outra autoridade por ele 
designada

C) só ocorrerá nos cargos de provimento por nomeação
D) é desvinculada da publicação do ato de provimento

22. Técnico em fi nanças da cidade de Tapurah, ao buscar 
obter o melhor desempenho e com o objetivo de atingir o melhor 
resultado, observa o princípio constitucional da:

A) legalidade
B) moralidade
C) efi ciência
D) publicidade

23. Secretário municipal de Tapurah resolve editar uma portaria 
que foi devidamente publicada. Contudo, diante da pressão 
popular insatisfeita com a medida, no dia seguinte, resolve 
revogar o ato. Praticou o ato revogatório com base no princípio 
da:

A) autotutela
B) indisponibilidade
C) efi ciência
D) isonomia

24. O Estatuto dos Servidores Públicos da Administração Direta, 
Autárquica e Fundacional do município de Tapurah apresenta, 
logo em seu início, uma série de defi nições dotadas de efeito 
legal. De acordo com esse diploma, a Função gratifi cada:

A) é conferida em caráter transitório 
B) é destinada apenas à cargo de direção 
C) deve ser realizada por servidor ocupante de cargo de 

provimento em comissão
D) tem de ser criada por lei, com denominação própria, grau 

específi co e determinado, além de número certo

21. O princípio da motivação estabelece que, como regra 
geral, todos os atos da Administração, sejam eles vinculados 
ou discricionários, devem ser devidamente justifi cados, com 
a indicação expressa dos fundamentos fáticos e jurídicos que 
lhes dão suporte. Isso possibilita o controle da legalidade e da 
moralidade desses atos, além de garantir ao administrado o 
direito ao contraditório e à ampla defesa. Contudo, há casos em 
que a lei excepciona tal regra. Exemplo de uma exceção seria:

A) decisão administrativa decisória em processo disciplinar
B) resultado licitatório de concorrência
C) concessão vinculada de alvará comercial
D) exoneração de servidor ocupante de cargo em comissão de 

livre nomeação e exoneração

ESTATUTO DO SERVIDOR PÚBLICO MUNICIPAL E 
PRINCÍPIOS DA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA

18. Dois conjuntos A e B possuem a mesma quantidade de 
elementos. A interseção deles possui 859 elementos e a união 
deles tem 1979 elementos. Nessas condições, o número de 
elementos do conjunto B é:

A) 859
B) 1120
C) 1419
D) 2838

19. Certa construtora contratou 20 pessoas, com pagamento 
de diárias, para distribuir panfl etos referentes ao seu mais novo 
lançamento. O valor total pago corresponde a 10% de 60% de 
R$ 60.000,00. Se cada pessoa recebeu o mesmo valor, então o 
valor da diária foi de:

A) R$ 600,00
B) R$ 180,00
C) R$ 100,00
D) R$ 80,00

20. Em uma academia de judô, há 30 meninos e 36 meninas. 
Para um treino, o mestre quer formar grupos com todos os 
meninos e meninas. Os grupos deverão ter a mesma composição 
em relação ao número de meninos e meninas. O maior número de 
grupos nessas condições é: 

A) 6
B) 4
C) 12
D) 24

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO II
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26. A servidora pública Juliana, lotada no setor de compras 
da prefeitura, decide fi rmar contrato com uma empresa de 
equipamentos sem licitação, justifi cando urgência e o bom 
relacionamento que tem com a empresa, mesmo sem previsão 
legal que autorize essa dispensa. A Controladoria-Geral da União 
(CGU), ao realizar auditoria, identifi ca a ausência de amparo 
normativo e recomenda responsabilização. Com base nos 
princípios que regem a Administração Pública, o princípio que 
foi violado de maneira mais evidente no caso apresentado foi o 
princípio da:

A) efi ciência, por contratar empresa inidônea
B) legalidade, por agir sem previsão normativa 
C) moralidade, por benefi ciar empresa conhecida
D) publicidade, por ausência de divulgação do contrato

27. Durante uma investigação no Tribunal de Contas da União, 
apurou-se que determinada entidade pública federal prestava 
serviços logísticos e atuava com regime empresarial. Foi verifi cado 
que todo o capital social pertencia à União, sem participação 
de entes privados. A entidade alegou ser independente para 
contratações diretas, sem obrigação de observar os princípios 
da Administração Pública. Diante desse cenário, a correta 
classifi cação é que essa entidade pública é uma: 

A) fundação pública de regime híbrido, sem obrigação licitatória
B) sociedade de economia mista, com regime empresarial 

privado
C) autarquia funcional, com autonomia plena e contrato de 

gestão
D) empresa pública, com capital exclusivamente público e 

dever de licitar
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28. Durante a formulação de uma política pública voltada à 
redução da emissão de gases de efeito estufa no setor industrial, 
o Governo Federal discutiu a ampliação do uso de fontes 
renováveis. A proposta envolvia incentivos para produção de 
energia solar e eólica, bem como modernização da matriz elétrica. 
Após análise técnica, foi defi nido que a pasta responsável pelo 
planejamento e execução da política energética brasileira deveria 
conduzir o projeto. A formulação e a execução da política nacional 
de energia elétrica são de responsabilidade do Ministério:

A) de Minas e Energia
B) da Ciência, Tecnologia e Inovação
C) do Meio Ambiente e Mudança do Clima
D) do Desenvolvimento, Indústria, Comércio e Serviços

29. Durante uma inspeção sanitária em um restaurante, a 
Vigilância Sanitária municipal identifi cou diversas irregularidades 
graves, como alimentos vencidos e falta de higiene nos utensílios. 
O fi scal lavrou auto de infração, mas não interditou o local, 
alegando não querer prejudicar economicamente o comerciante, 
e optou por apenas adverti-lo verbalmente. Dias depois, um surto 
de intoxicação alimentar foi registrado, e o Ministério Público 
ajuizou ação por omissão do poder público. Com base nos 
poderes e deveres do administrador público, é correto afi rmar que 
a conduta do fi scal violou o:

A) princípio da autotutela, ao deixar de revisar ato anterior
B) poder de dever de polícia, por se omitir diante de infração 

grave 
C) poder regulamentar, ao não editar normas específi cas para 

o caso
D) dever de motivação, ao não justifi car formalmente a medida 

adotada

30. Uma fundação pública municipal mantém documentos 
administrativos acumulados há mais de 12 anos em uma sala 
improvisada sem controle de temperatura ou umidade. Os 
servidores alegam que muitos documentos “ainda estão em uso” 
e não devem ser eliminados. No entanto, o setor de arquivo alerta 
que esses documentos já deveriam ter sido transferidos para 
o arquivo intermediário, pois a maioria está em fase de guarda 
apenas para fi ns legais ou comprobatórios. Considerando os 
conceitos arquivísticos, o critério que deve defi nir a transição 
entre arquivo corrente e intermediário é:

A) a obsolescência física dos suportes documentais
B) a quantidade de documentos gerados anualmente pela 

instituição
C) o encerramento da fase de uso frequente ou imediato dos 

documentos 
D) o interesse da chefi a imediata na manutenção dos 

documentos por tempo indefi nido

31. A Secretaria Municipal de Cultura identifi cou, em sua 
hemeroteca, registros documentais de valor histórico, como 
ofícios do início do século XX e correspondências assinadas por 
personalidades marcantes da cidade. O setor de arquivo, por sua 
vez, propôs transferir esses documentos para uma unidade que 
garantisse preservação permanente, mediante critérios técnicos. 
Com base na legislação arquivística brasileira e nos princípios da 
gestão documental, a medida mais adequada para o tratamento 
desse acervo seria:

A) enviar os documentos a um museu, pois são peças históricas
B) incinerar os documentos após digitalização, pois o conteúdo 

é o que importa
C) encaminhar ao arquivo permanente, observando critérios de 

valor secundário 
D) reclassifi car os documentos como intermediários por serem 

pouco consultados

32. A Prefeitura de Tapurah iniciou um projeto para recuperar 
livros do arquivo histórico de registro de 1900 a 1950, seriamente 
afetados por rasgos, perda de suporte e acidez do papel. 
Um técnico sugeriu a realização de restauro químico e físico 
em alguns volumes, enquanto outros poderiam ser apenas 
estabilizados com ações menos invasivas. Considerando os 
conceitos arquivísticos, a diferença principal entre conservação e 
restauração é representada por:

A) conservação utiliza tecnologia digital e restauração usa 
métodos químicos

B) conservação previne danos e restauração corrige danos já 
existentes 

C) conservação é feita por bibliotecários e restauração apenas 
por arquivistas

D) conservação e restauração são sinônimos e são aplicados 
ao mesmo tempo

33. A Secretaria de Administração do município está 
promovendo uma reestruturação institucional visando a 
aumentar a efi ciência operacional e a agilidade na tomada de 
decisões. Durante o diagnóstico organizacional, identifi cou-
se que a estrutura funcional vigente, embora tecnicamente 
especializada, gerava excesso de burocracia e baixa interação 
entre setores. Diante disso, os consultores sugeriram adotar uma 
estrutura mais adaptável, voltada para resultados e baseada em 
projetos interdisciplinares. Com base nos conceitos de estrutura 
organizacional, o modelo mais adequado ao contexto descrito é 
o de estrutura:

A) divisional, com base em localização geográfi ca
B) funcional, com autoridade técnica setorizada
C) linear, com decisões centralizadas
D) matricial, com foco em projetos e equipes integradas

34. A Secretaria Municipal de Administração iniciou um 
programa de bonifi cação por desempenho baseado em metas 
individuais. No entanto, após seis meses, notou-se uma queda 
na colaboração entre os setores. Relatórios apontavam falhas 
na comunicação, acúmulo de tarefas em alguns servidores e 
resistência em compartilhar informações. Apesar do aumento 
da produtividade de alguns indivíduos, o desempenho geral da 
secretaria foi prejudicado. O fenômeno observado pela secretaria 
foi de que:

A) a bonifi cação reduziu a dependência entre os membros da 
equipe

B) o sistema de metas revelou os membros menos produtivos 
da equipe

C) o foco exclusivo no desempenho individual enfraqueceu o 
espírito de equipe 

D) a valorização do desempenho técnico aumentou a 
competitividade saudável

35. Um assistente administrativo elaborou um aviso interno, 
solicitando a atualização do inventário patrimonial. No entanto, ao 
emitir o documento, cometeu dois erros: usou linguagem coloquial 
e distribuiu o documento apenas ao setor de almoxarifado, quando 
a responsabilidade era de todos os setores da instituição. Isso 
gerou atrasos no envio das informações e questionamentos sobre 
a redação utilizada. Conforme os princípios da Redação Ofi cial e 
regras de Protocolo, o erro não teria ocorrido se ele:

A) incluísse cópia para todos os setores responsáveis
B) registrasse o documento com prioridade “confi dencial”
C) utilizasse linguagem mais simpática e próxima aos colegas
D) utilizasse ofício em vez de aviso para reforçar autoridade
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36. Em uma correspondência enviada por um departamento 
municipal a uma comunidade de imigrantes, usou-se a seguinte 
redação: "É necessário que os senhores se adaptem integralmente 
aos nossos costumes e comportamentos locais para poderem ser 
bem aceitos". O documento causou desconforto, gerando queixas 
à Ouvidoria. Com base na Constituição Federal e na Redação 
Ofi cial, a principal inadequação da mensagem acontece quando:

A) a frase desrespeita o princípio da dignidade da pessoa 
humana, por impor padrões culturais locais

B) a recomendação de adaptação cultural é legítima, sendo 
condizente com o princípio da nacionalidade

C) o problema é apenas linguístico; a redação deveria estar na 
forma de memorando, e não de carta

D) o uso do termo “senhores” viola a norma culta e confi gura 
impropriedade gramatical grave

37. A Prefeitura de Tapurah decidiu criar um programa de gestão 
de documentos e contratou uma equipe mista formada por 
analistas administrativos, arquivistas e técnicos em TI. Durante 
o desenvolvimento, surgiram confl itos conceituais: os técnicos 
priorizavam o sistema eletrônico e metadados, enquanto os 
arquivistas insistiam na criação de um plano de classifi cação, 
tabela de temporalidade e avaliação documental.  Com base no 
gerenciamento da informação, a ação que deveria ser priorizada 
inicialmente seria a de:

A) criação de repositório digital com estrutura tecnológica 
robusta

B) estruturação do plano de classifi cação e da tabela de 
temporalidade

C) migração de acervos físicos para sistema eletrônico de 
gestão

D) implementação de metadados para facilitar a recuperação 
da informação

38. Durante a implementação de um sistema de classifi cação de 
documentos em uma secretaria municipal, um estagiário arquivou 
todos os relatórios, ofícios e memorandos juntos, com base 
apenas na data de produção. A arquivista responsável explicou 
que esse critério compromete a identifi cação adequada das 
espécies documentais. Com base nos conceitos fundamentais de 
arquivologia, o erro do estagiário foi:

A) agrupar documentos por função em vez de tipo documental
B) classifi car documentos pela espécie sem considerar a 

tipologia
C) desconsiderar a distinção entre espécie, tipo e formato 

documental 
D) arquivar documentos permanentes com os de uso corrente 

de valor primário

39. Durante uma auditoria interna, os responsáveis por um 
órgão público confundiram o setor de arquivos com a biblioteca 
institucional. Um dos auditores justifi cou que ambos os setores 
guardam “documentos informacionais” e, portanto, poderiam ser 
tratados da mesma maneira na avaliação de acervos. Diante 
disso, a arquivista do órgão explicou que a natureza do acervo 
arquivístico exige tratamento técnico diferenciado. Com base 
nessa situação, é correto afi rmar que arquivos:

A) reúnem documentos únicos com valor administrativo, legal 
e histórico 

B) são conjuntos de obras de referência com valor informativo 
genérico

C) e bibliotecas se diferem apenas quanto ao suporte dos 
documentos

D) devem ter acesso irrestrito, como o acervo bibliográfi co

40. O Diretor de Recursos Humanos de um órgão federal 
solicitou que servidores comissionados passassem a assinar 
pareceres jurídicos, sob alegação de "efi ciência administrativa". 
Um auditor da CGU apontou a ilegalidade da medida, destacando 
que determinadas atribuições são indelegáveis, inclusive no 
âmbito interno. O diretor alegou estar exercendo seu poder ao 
redistribuir tarefas administrativas. Diante do exposto, a conduta 
do diretor viola o exercício do poder:

A) normativo
B) vinculado
C) disciplinar
D) hierárquico
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