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009. PROVA OBJETIVA
Tecnico em Arguivo

+ Vo2 recebey sua folha de respostas e este caderno contendo 50 questdes objetivas.
* Confira seus dados impressos na capa deste caderno & na folha de respostas.

* Quando for permitido abrir o cademo, verifique se estd completo ou se apresenta imperfeicoes. Caso haja algum
problema, informe ao fiscal da sala.

+ Leia cuidadosamente todas as questes e escolha a resposta que vocé considera correta.

+ Margue, na falha de respostas, com caneta de tinta azul ou preta, a letra correspondente a atternativa que vocé escolheu,
+ A duracao da prova € de 3 homas, ja incluido o tempo para o preenchimento da folha de respostas.

* 55 cerd permitida a saida definitiva da sala & do prédio apds transcoriides 75% do tempe de duragao da prova.

* Ap sain vocd entregard ao fiscal a folha de respostas e este caderno, podendo levar apenas o rascunho de gabarito,
localizado em sua carteira, para futura conferéncia.

* AL que vood sala do prédio, todas as proibicdes e orfentacdes continuam validas.

AGUARDE A ORDEM DO FISCAL PARA ABRIR ESTE CADERNO DE QUESTOES.
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CONHECIMENTOS GERAIS

Limgua PorTusuESA
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As frases da personagem mostram-na comoe uma pessoa

{A) indiferanta.
(B} resoluta,

{C) hesitante,
(D irmedutivel.

(E} intrépida,

Leia o texto para responder as questoes de niomeros 02 a 08.

E permitido sonhar

Og bastidores do vestibular sBo cheios de histdrias —
curiosas, estranhas, comoventas, O jovemn que chega atrasa-
do por alguns segundos, por exemplo, & uma figura déssica,
& patética, Mas existem outras figuras capazes de chamar a
atengao,

Takeshi Mojima & um caso. Ele fez vestibular para a Fa-
culdade de Medicina da Universidade do Parana. Veio do Ja-
pao acs 11 anos, trabalhow em vanas coisas, & agora quer
COMmegar uma carmira medica.

Mada surpresndaente, ndo fosse a dade do Takeshi: el
tean B0 anos. |sto meamo, 800 Mumsa fase em gue autros j&
paszaram até da aposentadonia compulsinia, ele se prepara
para iniciar nova vida. E o faz tranguile: “Cuided de meus pais,
ciidel dos meus filhos, Agora posao realizar um sonho guea
trago da infincia”,

Mo faltard guemn crtique Takeshi Mojima: ele et tranda
o Iuggar e jovens, dird algum darwinista social, Eu ponderana
que nem tudo na vida =& regula pelo critério cronoldgico. Ha
pais que passam muito pouco tempo com os filhos @ nem
por iss0 s80 maus pais; o que interessa & a qualidade do
tempo, n&0 & guantidade. Talvez a expeciaiiva da vida no
permita ao westibulando Mojima uma longa carreira na profis-
s80 meédica. Mas os anos, ou mesas, ou mesmo os dias que
dedicar a seus pacientes teréo em si a carge afetiva de uma
existéncia inteira.

Mio sel se Takeshi Nojima passou no vestibular;, a no-
licia que N ndo esclarecia a respeilo. Mas ele mesmo disse
quie isto ndo lera impartdncia: se fosse reprovado, comegana
Tudo de nowve, E al de novo ede di um exemplo, Os resultados
da dificll exame frazem desilusdo para muilos jovens, @ ndo
530 PAUCOS 085 que pEnsam am desistin por causa de um fra-
casso. A estes eu digo; antes de abandonar a luta, pensam
em Takeshi Nojima, pensem na forga de seu sonho. Sonhar
ndho & profdbide. E um dever,

{Mcacyt Soliar, AMioha s A8 carie anquandn e nda chagar, 15985
Adaptade)

02. Para o narrador, a historia de Takeshi Maojima chama a
atemg30 porgue asbe

{A) irventou novas sonhos para ndo kevar uma vida ocosa

(B wvein do Japio e trabalhow em vanas colsas antes de
eshsdar,

(C} foi um filho dedicado & um pai responsavel,
(0} & wm senhar de 80 anas que decidiu valtar a estudar

(E) esté preccupada em obter a aposentadonia compul-
sdiria.

03, Em relagio 4 atitude de Takeshi Mojima, o narrador

(A] concorda com als, pois acredita gue a expaciativa de
vida dale sara muito alta.

(8] discorda dela, pois acredita que ele realmente estara
tirando o lugar de jovens.,

(C) eoncorda com ela, peis acredita gue uma pessos
deva perseguir os seus sonhos.

{0} discorda dela, pois acredita que ele tera uma atua-
a0 profissional lastimaval.

(E) concorda com ela, pois acredita gue ele esteja 50 se
divertindo com a situagio.
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04, No dlbma pardgrale do texto, na passagem —.., 5& losse
reprovade, comesana tudo de nove, E al de movo ele di
um exemplo, — a repeticho das expressbes em destague
ressalta a ideia de

{A) perseveranga.
(B) desilusdo
{C) proibigao.
(D) abandano

{E} fracasso.

08, Dbserve as passagens,

— ... B BQOra quer comegar uma cameira madica, (22 pa-
ragrafo);

— ... eletem &0 ancs. Isto mesme, 80. (32 pardgrafa);

— Talvez a expectativa de vida ndo permita,,, (4% pard.
grafo)

A% expressdes destacadas expressam, respectivamente,
sentido de

(A} lugar, modo e causa.

(B} tempe, afirmacio e divida,
{C) afimagao, afimagao & divida.
(D) tempo, mode & afimadgio,

{E} modo, ddvida & intensidade.

®

0 emprego do adjetive antepasio ao substantiva realga a
gualidade que a este se atribui, o que se pode compravar
COM a8 eXpressac em destague na saguinte passagem do
et

{A) Os baslidores do vestibular s8o cheios de histérias
— curipsas, estranhas, comoventes.

(B} O jovem gue chega atrasado por alguns sequndas,
por exemplo, & uma flgura clissica,

{C) Veio do Japéo aos 11 anos, (...} 8 8gora quear Come-
car uma carreira médica.

{00 Eu ponderaria gue nem tudo na vida se requla pelo
eritérla cranaldglea.

{E} Os resultados do dificil exame frazem desilusso
para muitos jovens. .

07. Assinale a alternativa em que a praposigdo "de” exprassa
santido de origem.

(&) Mas existern outras figuras capazes de chamar a
atencio,

{B) “Agora posso realizar umn sonho gue rago da infancia”.
{C) Mada surpreendente, ndo fosze a idade do Takeshi ..
(O ... pensam em desistir por causa de um fracasso.

{E} E ai de novo ele dd um exempla,

URSP1 533000 Techrgukr-Tarda

uma canmeira, pols
enfrentar o difis

08, Muillos pensam em desislic
acreditam que ndo estejam aplos
cil exame do vestibular,

Em conformidade com a norma-padrac, as lacunas da
frase devem ser preenchidas, respectivaments, com:

(A) de .. &
{B) a..em
(C} em ... de
{0} de ... para
(E)&.a

09, Leia os quadiinhas,

E1Y TROUKE AT
PARA, OE B0,
LK FATD Ao SOATE
EM CASA EMTAD. TCHALL

Em conformidade com a norma-padraoc da lingua porbu-
guesa, as lacunas da fala da personagem, no primairo
gquadrinho, devem ser preenchidas, respectivamente,
Com:

(Fotha o 5 Fauk, 0501 216 Adapiadn)

(A) algum ... me lvrar
(B) o ... livrar eu

(C) esse ., me livrar
(O) urm ., livrar eu

(E) este ., me livrar

10. Assinale a slternativa cormreta quanto & concordancia no-
minal & verbal, de acordo com a norma-padrac.

(A1 Ainda gue se viva 130 espremido nos cenfros urba-
nos, axistermn muila genta isolada, pois, cada vez me-
nos, 58 faz contalos humanos.

(81 Ainda que vivam o espremidas nos centros urba-
nos, exstemn muitas pessoas isoladas, pois, cada
WEF MENGS, Ocormem contatos humanos,

(C) Ainda gue viva 180 espremida nos cenfros urbanos,
s vE muitas pessoas isoladas, pois, cada vez me-
nos, acontess contatos humanos,

(0} Ainda que se vivam o espremidas nos centros ur-
hamas, ha muita gente isolada, pois, cada wer me-
nos, tem contatos humanos,

(El Ainda que vivam tHo espremidas nos centros urba-
nos, existe muitas pessoas isoladas, pois, cada vez
menes, se estabalecemn contatos humanos.



1.

12.

13

MATEMATICA

Determinada guantia & de dinheire fol dividida igualmente
entre § pessoas, ndo ocorrende sobras, Se a essa quan-
tia A fossem acrescentados mals RE 1.280,00, cada pes-
soa terla recebido B3 1.560,00, Ao se dividir a quantia &
entre as & pessoas, cada uma delas recebsy

(A} RS 1.350,00,
(B} RS 1.400,00,
{€) RS 1.480,00,
(D) RS 1.500,00,
(E} RS 1.550,00,

Er uma casa, a razéo entre o nimers de copos caloridos
& 0 NUmers de copos ransparenies é 3, Apds a compra
&

de mais 2 copos colorides, a razdo enfre o ndmero de
copos colonidos e o numers de copos ransparentes pas-

sou a ser 2. O nimero de copos colondos nessa casa,
3

Apos a compra, é
(A} 24,
{B) 23.
ic) 22.
D) 21.

{E} 20.

Um produto & wendido a prazo da seguinte forma:
R% 200,00 de entrada & 5 parcelas iguais de RE 120,00
cada uma. Sabe-se que o prego do produlo a prazo &
25% maior que o prego da iabela, mas, 58 o pagamento
for a wista, ha um desconto de 5% sobre o prego da ta-
bela. Ent&o, a diferenga enire o prego a prazo e o prego
Avista d

(A} RS 160,00,
(B} RS 175,00.
(C) RS 186,00,
(O} RS 192,00,
(E} RS 203,00,

RASCUNMHDO
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14, Um grupo de amiges ol a uma lanchonete que vende R ASCUMNAU HTO
fatias de pizzas de sabores & precos vanados. A tabela
sequinle mostra os sabores, o preco da fatia e o numeno
de fatias de cada sabor consumidas pelo grupo

Sabor M de fatias Prego da fatia
Mozarela 10 RE 5,00
Calabresa G RS 6,50
Porluguesa b RE 6,00

Congiderando-ge o nimers tolal de fatias consumidas,
na média, o prego da fatia saiu por RS 5,60, O nimero de
fatias consumidas do sabor poriuguesa fal

A 12,
(B} 11,
{C) 10
(D) 9.

{E} B.

15. Um capital de RE 1.200,00 foi aplicado a juros simples,
com taxa de 9% ao ano, durante certo periodoe de tempo,
rendendo juros de RS 72,00, S& esse capilal permane-
cesse aplicado por mais S meses, o total oblido de juros
sarig
(&) RE98.00.

{B} RE 102,00
{C) RE 108,00
(O RE 112,000

(E} RS 117,00,

16. Erm urna estante, hd livios de matemsdtica, fisica & hioko-
gia, mum fotal de 80 lveas, O nidmero de livios de fisica &

de biologia juntos cormespondem a 2 do nimero total de
5

Ivros de matematica, e o niomere de livros de fisica supe-
ra o numero de livros de biolegia em 16, O niomero de li-
wvros da malematica supera o nimene da livros de fisica
&m

() 22,
(B} 23.
iy 24,
(D) 25,

{E} 26.

URSP1 533000 Techrgukr-Tarda &



17. Um terreno retangular ABCD, com 8 m de frente por R ASCUMNAU HTO
12 m de comprimenta, fol dividido pelas cercas AC & EM,
confarme masira & figura

< 12m > B
ot
Em
5m
. L
D o L
B m
| Figuwra fora da ascala |

Sabende-se que o ponto E pertence & cerca AC, o valar
da drea AEMD destacada na figura, em m?, &

(A} 22,
(B) 2d.
{C) 26.
(D) 28

{E} 30.

1B8. A= figuras mostram as dimensoes, em meiros, de duas
salas retangulares & e B.

X+ 5 xe T
| Figura fora de escala |

Sabendo-se que o parimetro da sala A6 2 metros maior
que o perimetro da sala B, entdo & cometo afirmar que o
perimetro da sala B, em metros,

(A} 34
(B} 36
(C) 38,
(O 40,
{E} 42,

7 UPSF] D30 Thohrguiver- Tanda



19. Um recipiente tem o formata de um prisma reto de base
quadrada com 12 cm de lade e 26 cm de altura, confarme
mosira a figura, & estd completamente chelo de dgua,
que serd ransferida para jaras, cada uma delas com ca-

pacidade méaxima de 720 mL.,

f 26 em
12 em
12 cm
| Figura tova de escals |

O nlmero maxime de jamas que poderdoe ser totalmente

enchidas com a agua desse recipients &
A) 3.
(B} 4.
{C) 5.
D) B.

{E} 7.

20. Um muro com 3.2 m de allura esta sendo escorado por
uma barra de farro, de comprimento AB, conforme mostra

a figura.
MILIFE

18m
| Figuras fors de escals |

O comprimente, em metros, da barra de femo &
(A} 3.2.
(B} 3.0.
Cy 2.8
{0y 2.6
{E} 24.

URSP1 533000 Techrgukr-Tarda
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Lecisiacio

21, A Led n® 1252772011 regula o acesso & informagio &, em

relagio a0 que ela dispbe, pode-se afirmar corretamente
que

{A) adivulgagdo de informagdes de interesse pdblico de-
pende de solicitagao varbal.

{B)} dados, processados ou ndo, que podem sar utiliza-
dos para a produg3o e transmisedo de conhecimen-
to, contidos em qualguer meio, suporte cu formato,

sao considerados informagao.

{C) n3o serdo concedidas as informagdes ralativas aos
resultados de inspegdes ou auditorias realizadas
pelos dgrgdos de controle intarno & externo, incluin-
do as prastagies de contas relativas aos exarcicios

anteriores.

{0 quando a informagao for considerada parcialments
sigilosa, 0 acesso integral ao documento sera deferi-

do por meio de certiddo ou fotocopia.

{E} qualquer interessado podera apresentar pedido de
acesso as informagdes acs drgaos ou entidades po-
blicas, por escrito, devendo o padido confar a identi-
dade do requerente & a especificaggo da informagso
publica requerida, @ apresentar os modivos determi-

nantes da solicifagao.

22_ 0 deslocamenta do senvidor, a pedido ou de ofica, no

ambito do mesma guadro, com au sem mudanga e sede,
de acards com a Led n® B.112/890, dencmina-se

(A} promogao.

{B} reintegragao.
{C) remogao.

{0 recondugac,
{E} aprowveitamento.

23. Nos termos da Lei n® 8112080, o servidor que, injustifica-

damente, recusar-se a ser submelido a inspe;io medica
determinada pela autoridade competents sera punido com

(A} adwverténcia verbal.
{B} adwerténcia escrita & anotada em seu prontuano.

{C) adverténcia escrila @ mulia na base de trinia por cen-
to por dia de vencimento & tera seu regisiro cancela-
do apos o decurso da seis meses,

{0 suspensdo de abé quinee dias, ou, por comeeniéncia
para o senvigo, a penalidade podera ser convertida
am mulia, na base de cinquenta por cento por dia
deg vencimento ou remuneragio, ficando o servidor

obrigado a permanscer em Servigo.
{E)

suspensdo por trinta dias, ou, por conveni#ncia para
o servicn, a penalidade poderd ser comvertida em
multa, na hase de quarenta por cento por més de
venciments ou remuneracio, ficando o senrddor obiri-

gado a permanecer em senico,

24,

25,

De acordo com a Lel n® 8,.866/93, a modalidade de licita-
pao enlre interessados devidaments cadasirados ou que
alenderam a odas as condighes exigidas para cadasira-
mento até o lerceiro dia anterior & data do recebimen-
o das proposias, abservada a necessana qualificacio,
refere.se

(A) & concorréncia,

(B)] ao convite.

(G} a0 coneurso,

D) a0 leilkbo,

(E) & tomada de pregos,

O confratos regidos pela Lel n® B666/93 poderdo ser
alterades, com as devidas justificativas, denire oulres, no
seguinie caso;

{A) por acordo das partes, quande convenlente a substi-
Tuigio da garantia de execugio,

(B1 unilateralments, pela Administracic, guando neces-
sana a substiiuigda da garantia de execucio,

(G} unilateralments, pelo contratado, quando necessana
a modificacho da farma de pagamenta,

(0} por acordo entre as pares, quando houver modifica.
o de projele ou das espedficages, para melhor
adeguacis lecnica da obra.

(E} unilateralmante, pelo contratado, quando necessara
a modificagao do valor contratual em decomréncia de
BCrAsCimos PECUNIATios.

Mo¢oes e INFORMATICA

. Mo Microsoft Windows 7, em sua configuragao original,

wm usuaro abriu 8 calculadora, digitow 1000, depois o
sinal de soma (+] 8, em seguida, 900. Pressionou a tecla
ENTER &, posteriormente, pressionou as teclas CTHL+C.
Abriu o bloco de nodas e pressionou CTHL+V. Assinale a
allernativa que apresenia o conteddo qua sara colado.

(A) 1000+300
{B) 1000+800=1900
{C) 1900

(O} 1000;200:1200

{E) 900
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27. Durante a edigdo de um documenta no Microsofl | 28, Usando o Microsoft Excel 2010, em sua configuragio
Waord 210, em sua configuracio anginal, um uswanko original, wm usearo eriou um grifico de colunas, coma
digitava um pardgrafo simples, apenas com a farmata- apresentado a saguir.
a0 de pardgrato justificads aplicada, conforme a figura
seguinte, quanda chicou no botdo Hifenizagdo & selecio-
nou @ opgaa Aufamdtico, na guia Layout da Pagina,

L]
m
o5
]
L]
&
Dom Podro Il nasceu no Ria de g : :
rroai mmddin

Jarsro em 2 de desernbro de 1825, aharaci pars
= foi coroade Imperadar em 18 da
3 julbe 3 1841 & fakoeu am 5 da Assinale a albernaiiva que apresenta um slemenio exis-
3 czambra de 15391, tenie nesse grafico.
Agsinale a alternativa que apresenia o resultade do pard. 1A) Legenda,
grafo apds essa acho,

(B} Linhas de grade,

A) T .
® B (C) Titulo.
{0} Rétulos de dadas,
* Dom Podn 1| nasogu (E) Tabela de dados,
R de Jansio om I oa
dezembee de 18295, o
: carmar mporacir am 18 29, No Microsoft PowerPaoint 2010, em sua configuragio
e dezamira i 1801, padrao, sdo efeitos de animagio que ocorrem

no mode de exibicie Apresentacio de Slides quands
voce muda de um shide para o prdime, E passivel con-
trodar a & adicionar sam,

Assinale a altermativa que preenche, cometa e respeactva-
mants, as lacunas do texto,

1. DomPede |l sascena Bio ; =
o LAt ':'de (A) Animagdes ... cor

ot romade o (B) Layout de slides ... intensidade

::mm.unnl. (C} Animagtes ... velocidads

(0O} Transiches de shdes ... velocidade
(E) Trangiphes de shides ., intensidade

B}

C)

30. O usudrio Mateus recebeu uma mensagem de cormein

Do Piacing | narsosu s Ric de Ja eletrdnice com as seguintes caracterislicas:
reirn o F 04 decembes da 1625,

ko comas b parador am 180 ju- Dia: guilermed@wunesp. com.br

fiotn T o Minsestam e e Para: gustavoi@wunes br

ermismie 103 g p-com.

CIC: mateus@vunesp.com.br
Assunto: Resolugao de Pendéncias
Anexo: PENDENCIAS TXT

Assinale a allemativa que apresenta o resultado correto
guando Mateus clica em Encaminhar,

)

Bom Pade § rsce ao Rin de (A) O anexo PEMDEMCIAZ TXT & manfido na nova

Jwrerc am 2 o desembn de

THIS, bl cormmcin [mperedor e m'."-l'lﬁFﬁ'l.

18 dhar it ch 1641 u Fdaiars

i 5 e thazernibsin de 180 (8] A nova mensagem ja aparece com o campo Paa
preenchido com  guilherme@vunesp.com.br, & o
campo C/C fica em branco.

E
E} (C] A novda MEensagem j§ aparece com o camgs Pars pre-
anchide corm guilherme@unesp.eom br, & o campo

CHC fica preanchide com qustsvo@Evunespooonm. b,
(O} A newa mensagem ndo contém nenhum anaxa.

(E] A nova menssgem aparsce Com o campo assunbo
am branco.

USRS 3M00-TacArqubsr-Tarda 10



CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

31. O gparecimento dos arquivos, do ponto de vista histonico,

ooormau

{A) na ldade Media, com o desemvohimento dos atos
escritos baseados no direifo romanoe e das instibui-
poes destinadas a recolher esses documentos.

{B} no periodo feudal, com as administragées itineran-

tes dos reis gue guardavemn os documentos acu-

mulados com a finalidade de provar os direitos de
autoridade.

{C) na Antiguidade Classica (Grécia & Roma) e nas

monarguias do Crienta Préximo, que dispunham de

arquivios reais, religicsos, privados e administrativos.

{0 no século XV, quando aumentou 8 concentragso

de documentios nos grandes depositos de arguivos

astatais, reais & religiosos.

{E} no século XX, quando surgiram os arquivos nNacio-

nais na Eurocpa. nos Estados Unidos & na América

Lating, incluindo o do Brasil, criado em 1838,

32. Os arguivos constituem-se em fontes de informagao

que resuliam da

{4) selecio de documentas adminstrativos, juridicos ou
clentificos, conforme politica previamente definida

pelas crganizaches,

acumulacio estruturada & crgdnica de documenios
gerades e reunides por instituiches publicas ou pri-
vadas no exercicio das suas fungbes e atividades,

{B)

(C) aguisicho de documentos em diferentes suportes de
acordo com a8 interesses de pesguisa das institis

ches poblicas ou privadas.

reunifio de documentos de valor histdrco au artisti-
co, preservados para garantir o acesso através de
exposicies organizadas para o pdblico em geral,

{0y

(E} organizacio de documentos administratives, jurldi-
cos, artisticns ou cientficos para atender as necas.

gidades de pesquisadores extemos 4s instituiches,

11

i3,

35,

Ma Teona das Trés |dades que sisternatiza o ciclo vital
das dacumentos,

(A] 8 primeira idade cormesponds a0 armazenamento
de documentos nos arguivos mtermediarios, aguar-
dando o prazo da validade juridica.

(B] a segunda idade comresponde aos documentos
com valer permanenie armazenados nos arquivas

hlstarkonas,

{C) aterceira idade comesponde & fase em que o docu-
mentos ultrapassaram o prazo de validade juridica,
mas podem ser Ubeis como testemunho adminis-
trativo.

D) & segunda idade corresponde a0s documentos
armazenades nos arquivos corenles, ativos ou de

gestio
(E)

a primeira idade cormesponde & criagao & a tramita-
¢80 de documentos até a consecugao do ato nele

irmplicitoe,

. Assinale a alternativa que contém as caracteristicas que

distinguem o documento arquivistico de outros fipos de
documentos.

(A) Unicidade, autenticidade, naturalidade & organici-
dace

(B8] Auteniicidade, arbifrariedade, flezibilidade & natura-
lidade.

(G} Unicidade, naturalidade, arbitrariedade e imparcia-
liacle,

{0} Arbitrariedade, integridade, flexibilidade & crgamic-
dads.

(E) Naturalidade, indwisibilidade, arhitrariedads e panca.
lidade,

O principio da provenigncia & um principio da arquivis-
tica segundo o qual

(A) 0 arquivo deve conservar o arranjo dado pela entida-
de coletiva, pessoa ou familia gque o produziu.

(Bl a3 decumsntos devem ser reclassificados  por
assunta sem se considesar a dassificacdo original,

(C} o arguivo produzido por uma enlidade coletiva, pes-
soa ou familia néo deve ser mislurado aos de outras
aentidades produboras.

0} todo procediments ou fratamenta empreendido &m
arquivos pode ser revertido, se necessana,

(E] o arguivo n&o deve conservar o arranjo dado pela
aentidade coletiva, pessoa ou familia gue o produziu.
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36. Assinale a slternativa que apresenta espacies docu-

mentais comespondentes apenas a documentos com-
probatdrios ou normativos.

{A) Decrato-lei, chegue, cartaz e extrato.

{B)} Certiddo, depoimento, circular e lembrata.
{C) Constituigo, folheto, depoimento & cartaz.
{0 Decrato-lei, depoimento, chegue a folhato.

{E} Certiddo, decreto-lei, certificado & constituicdo.

37. Na terminologia arquivistica, a definigio da fundo &

(A} unidade constilwida pelo conjunto indivisivel dos
documentos acumulados por uma entidade.

(B} transmissio formal da custddia ou da propriedade de
docimentos com caracterisicas oomuns,

(G instrumente de pesquisa crganizado segundo crité-
res emdticos, croncligices, onomdsticos, cu lopo-
nimicag,

(D) levantamento oficial, em geral periddico, dos arqui-
vos de um determinado universo, para eblencio de
dadas,

(E} canjunta de fichas ordenadas segunda critérios pre-
estabelecidos, utilizadas para fins de controle & recus
peracio de documentos,

3B, Ma conservacio preventiva, sio consideradas interven-

ches no processe de delerioragio de documentos de
arquive em relagio & supdade e & conservagio fisica,
respectivamente,

(A} radiacio e restauracio,

(B} higienizacio & pequenos repans,
(G controle de umidade & temperatura,
{0 confrole de umidade & radiagso.

{E} restauragio & higisnizagao.
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39, Denfre as rolinas realizadas no setor de protocolo de

dacumentas de arquiva, enconiramsse:

(A recebimento de correspondéncia e documenios, argul
vamenlo por classificacho e eliminacio de documen-
To% corm praza de VgEnca venoda,

(B] regisiro de dadoes e controle de movimentaco, expe-
dighe e avaliacio de decumentos para eliminacio,

10} entificacie de documenios anlecedentes, regisiro
de dades, controle de movimentagdo e eliminagdo
de decumentos com praze de viginela vencide,

(D) recebimento de correspondéncia e documentos,
idenfificagio de documenios anfecedentes, regis-
tro de dados e controle de movimentacio,

(E] registro de dados e confrole de movimentagio,
empréstimo e avaliagio de documentos para elimi-
niago,

. Ma gesiao documental, a fase de ulilizagdo de documen-

fos diferencia-se das fases de produgdo e de destinagao
por cormesponder &

(A) andlize e & avaliagdo dos documentos para estabe-
lecer prazes de guarda, eliminagio e arguivaments
permanenie.

(B) elaboracio dos documentes essencials & adminig.
fracio em decorréncia das atividades de um drgdo
L setar,

(0} execucho das alividades de protocole, expedicio,
arganizacico e arquivamenta de documentos corren-
tes ou intermedidnios,

(D) duplicacio dos documentes impertantes & adminis-
tracho das atvidades de um drgio ou sefor,

(E) determinacho dos documenios que serdo objsto de
arquivamento permanents na instituigio,

O Plano de classificacio de documentos nos arguivos
corentes pode ser definido como o esquenmsa

(a1 de ordenacio de documentos em grupos, de acordo
com o sisterna de amuivamenta direto, elaborado a
partir da cronalogia & da tipalogia dos documentas,

(Bl das éreas de depdsito de um arguiva, par meio do
qual se indica a disposicio & o armazenamento dos
documentas nas estantes,

(G} de gradacio de sigile atribulde & um documents &m
razao da natureza de seu conteddo & com o objetivo
de limitar sua divulgacio a quem tenha necessidade
de conhec-lo.

(0} do nivel de desenicio que define a posicio da unida-
de descritiva na hisrarquia do funde ou da ooleciio,

(E) de distribuicho de documentos em classes, de acor-
do com métodos de arquivamento, elaborado a partir
do estedo das estnituras e funghes da instiuicio &
da andlize do arguiva,



42,

43,

Ohserve o quadre a seguir,

000 ADMINISTRAGAD GERAL
001 MODERMIZAGAD E REFORMA ADMINISTRATIVA Enguanta & anos Guarda
PROUETOS, ESTUDOS E NORMAS wigora Permanente
002 PLAMCS, PROGRAMAS E PROJETOS DE TRABALHO | 5 anos 9 amos Guarda
Parmanents
580 possiveis de eliminagao
Guarda o= relabdrios cujas informa-
003 RELATORIOS DE ATIVIDADES Sanos  |9anos (oo ————
ladas em outros.
004 ACORDOS, AJUSTES, CONTRATOS, CONVENIOS | SnaU3M0 | 1 o | Suarda
wigora Parmmanents
010 ORGANIZAGAD E FUNCIONAMENTO
Enquanto Guarda
NORIAS, REGULAMENTAOES, DIRETRIZES, FROCEDIVENTOS, | i Sans o nents
ESTUDDS EAM DECISOES DE CARATER GERAL
010.1 REGISTRO NOS ORGAOS COMPETENTES E{;g';':““ Eliminagdo
Oz oniginais dos atos publi-
cados integrario of arquives
dog gabinetes do presidente
(0.2 REGIMENTOS, REGULAMENTOS, ESTATUTOS, Enepeante 5 anos Guarda da Replblica, governadones e
DRGAMNOGRAMAS, ESTRUTURAS wigora Permanente | prefeifos, cuja temporalidade
serd definida quando da ela-
boraghs de tabela especifica
para suas atividades fim,

Assinale a altarativa que cormesponde a0 nome da ferramenia de gesigo de arquivo apresentada no quadro.

(A} Cadigo de Destinagio de Documentas,

{B} Tabela da Temporalidade de Documanios.

(G Tabela de Destinacao de Documentas,

{0} Tabels de Eliminagio de Documantos.

{E} Plang de Elminagio de Documentos,

A dlassificagio de documentos em audiovisual, fonao-

grafico, iconogrifico & textual, com base nos elementos
caracterislicos comung, camesponds a identificacio

(A} do suporte, ou seja, do material sobre o qual as infor-
magies sho regisiradas,

(B} daforma, que & o estdgio de preparagio & de trans-
misao de documeantos,

{C) do formato, ou saja, da configuragao fisica de um
suporte, de acorde com a natureza & o modo como
foi confeccionado.

{0 do género ou da configuragio que assuma um docu-
menio de acordoe com o sisterna de signos ulilizado
na comunicacio de seu conteddo.

{E} dio tipo, ou seja, da configuragio que assume uma
aspacie documental, de acordo com a alividade gue
8 garau.
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45,

. 05 métodos bésicos de arquivamenta de documsantos

S

(a) alfabético, numérco simples, mnemdnico & auto-
mtico,

(B) automatico, variadex, aoundex e enciclopédicn,
10} automatico, enciclpédico, didondrio & decimal.
(0} wariadex, roneo, ideografico @ mmnemanico,

(E) alfabélico, gecgrafico, numerico e ideografico.

Consfitui-se em um sisiema direto de arquivameanto de
dacumentos, o meétoda

(A) gecarafico,

(B digito-terminal,

(C) numérico simples,
(D) numérico cronoldgicn,

{El decimal.
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47,

Sho conceitos fundamentais em GED, relaconados &
capacidade de um docurments arguivistios  eletrdnico
sustentar os fatos que atesta e dar lestemunbo sobre s
mesmia durante & apds sua criagdo, respectivaments, os
conceibos de

{A)] autenticidade e previsibilidada.
{B)} originaidads & multiciplidade.
{C) fidedignidade & autenticidade.
{0 multiciplidade e fidedignidade.

{E} flexzibilidade & originalidade.

Ma area de GED, a definigdo mais adequada para
SIGAD — Sistema Informatizado de Gestao Arquivistica
de Documenios — &

(A} eoftware que implementa o banco de dados a per-
mite a realizagas de operagdes de manipulacdo de
dados (inclusdo, alieragio. exclusdo, consulta) e
administrativas (gestio de wswarios, copia e restau-
razao de dados, alteracdes no modelo de dados).

{B)} conjunto de procedimentos e operagdes (&cnicas,

caracteristico do sistema de gestdo amuivistica de

documentos, processado eletronicaments & aplica-
val em ambientes digitais cu hibridos.

(G conjunts crganizade de politicas, procedimentos,
pessoas, equipamenios & programas compautacio-
nats que produzem, processam, armmazenam e pro-

v aoesso & informacho

(D) conjunts de procedimentos & operaghes téonicas
cuja interagdo permite a eficéncia & a eficicia da

gestio arguivistica de decumentos,

(E} complexo que apaia o gerenciaments dos materiais

digitais, pel tempo gue for recessEnio, & & formada
por elementos de hardware, software & metadados,
hem coma por uma infraestrutura organizacional e
procedimentos normatives e tEonicos,

O processo de conversfo de um documents para o for-
mato digital, por meio de dispositive aprogriada, & deno-
minado

(&) micrafilrmacgsnm,

{B) migracia,

(G compressdo,

{0 preservacio.

{E) digitalizagao.

URSP1 533000 Techrgukr-Tarda
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De acorde com o Aftigo T da Lel n® S158M1991, os
arguives plblicos sio of conjuntos de documentas pro-
duzidos e recebidos, no exercicio das athvidades dos
drgdcs publicos de ambito federal, estadual, municipsal
e do Distrito Fedesal, em decoméncia de suas fungdes
administrativas, legistativas e judiciinas. & cessacao das
alividades desses drgdos implcs em

(A) recolhimento da documentagdo a instibuigSo arui-
vistica plblica ou em sua transferéncia 8 instituigao
BUCEEE0TE.

(B) recolhimento da documentagdo & instituigdo amui-
vistica privada, contratada para esse fim.

{C) transferéncia da documentag@o a instituigio suces-
sora, ou na eliminagaoe dos documentos s& n&o hou-
Vel SUCSSS0a.

(0} eliminagdo dos documentos de valor permanents
mediante auforizagido da inslifuigdo arquivistica
plbdica.

{E] transferéncia da documentagdo a instituigdo priva-

da, apos a avaliagdo & a eliminagdo por comissao
aspecifica.

O conjunto de instituigbes que tem por finalidade imple-
meamntar a politica nacional de arquives pdblicos e pri-
vados, wvisando a gestio, 8 preservagio & 80 acess0
aos documaentos de arquivo, de acordo com o Decreto
ne 4 072002 80

(A1 Arguivo Macional.

iB) CONARQ.

Gy ARQ-EP,

(0y SINAR,

(E) APESP.
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